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PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE LA UPM
(SISTEMA DINAMICO PARA LA ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO INFORMATICO
DIVERSO Y LOS SERVICIOS ASOCIADOS E2301)

1. INSTRUCCIONES PARA EL TRAMITE DE CONTRATOS ESPECIFICOS
EN EL SISTEMA DINAMICO DE ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO
INFORMATICO DIVERSO Y LOS SERVICIOS ASOCIADOS E2301

1.1. Antecedentes

La UPM se ha adherido al Sistema Dinamico de Adquisicion (SDA) del Consorcio
de Servicios Universitarios de Catalufia (CSUC) para facilitar el suministro de
diverso equipamiento informatico con sistema operativo Mac OS e iOS, equipos
portatiles, convertibles, tabletas, teléfonos inteligentes (en adelante
smartphones), equipos de altas prestaciones graficas, Mini PC, All in One,
servidores NAS de sobremesa y, para todos ellos, accesorios adicionales, y
servicios basicos asociados, atribuyendo la licitacion al CSUC. Con esta
adhesion se pretende racionalizar y hacer mas eficiente la contratacion
administrativa de la Universidad.

Duracion inicial: 36 meses.

Una vez adherida a este sistema de contratacion, no podran adquirirse los
bienes objeto de este contrato fuera de este procedimiento.

Categorias Descripcion

Categoria 1 Equipamiento con sistema operativo MacOS, iOS y accesorios.

Categoria 2 Equipamiento informatico portatil o convertible y accesorios.

Categoria 3 Equipamiento informatico tabletas o smartphones y accesorios.

Categoria 4 Equarr_uento informatico de altas prestaciones graficas y
accesorios.

Categoria 5 Equipamiento informatico mini PC y accesorios.

Categoria 6 Equipamiento informatico All in One y accesorios.

Categoria 7 Equarr_uento informatico servidores NAS de sobremesay
accesorios.

CPV:

Suministro: 30200000-1 Equipo y material informatico.
En cuanto a los servicios:

* 66510000-8 Servicios de seguros.

» 72600000-6 Servicios de soporte informatico.

» 72100000-6 Servicios de asesoramiento en hardware.
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» 72250000-2 Servicios de sistemas y de soporte.
« 72700000-7 Servicios de red informatica.
» 72500000-0 Servicios informaticos.

* 50300000-8 Servicios de reparaciéon y mantenimiento de ordenadores.

* 51611000-8 Servicios de instalacion de ordenadores.

» 72265000-0 Servicios de configuracion de software.

» 72500000-0 Servicios informaticos (migracion de datos)

Las categorias de este SDA y las empresas acreditadas para las adquisiciones

en cad

a una, se recogen a continuacién. Los detalles se deben consultar en el

portal de compras (https://portaldecompras.upm.es)

Categoria 1 Equipamiento con sistema operativo MacOS, iOS y accesorios.

42
46
52
55

. K-tuin

.SEMIC

. ASSECO SPAIN S.A.

. TELEFONICA SOLUCIONES DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES

Categoria 2 Equipamiento informatico portatil o convertible y accesorios.

31

32.
33.
35.
36.
37.
38.
39.
41.
43,
44,

. CAMPUS PDI SL

Inetum Espafia, S.A.

IBERMATICA, SA

ALVIN NETWORKSS.L.

COS MANTENIMIENTO, S.A.
SEIDOR SOLUTIONS SL

ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS, S.L.
TEKNOSERVICE, S.L.

INFOREIN, SA

DAYFISA

SUMINISTROS IMPORTACIONES Y MANTENIMIENTOS ELECTRONICOS,

S.A.U. (SERMICRO)

45.
46.
47.
48.
49.
51.
52.
54.
55.
56.
57.
58.

ID Grup, S.A./Claranet

SEMIC

ALGORITMOS, PROCESOS Y DISENOS S.A. (APD)
PUNT INFORMATIC i CREATIU, SL

Econocom Products & Solutions SAU

Orange Espagne SAU

ASSECO SPAINS.A.

Bechtle DirectSLU

TELEFONICA SOLUCIONES DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES
INFORMATICA FAER, SL

PISTA CERO SL

CLEVISA, SL
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Categoria 3 Equipamiento informatico tabletas o smartphonesy
accesorios.

32.
33.
36.
37.
41.
45.
46.
47.
48.
49.
51.
52.
54.
55.
56.

Inetum Espana, S.A.

IBERMATICA, SA

COS MANTENIMIENTO, S.A.

SEIDOR SOLUTIONS SL

INFOREIN, SA

ID Grup, S.A./Claranet

SEMIC

ALGORITMOS, PROCESOS Y DISENOS S.A. (APD)
PUNT INFORMATIC i CREATIU, SL
Econocom Products & Solutions SAU
Orange Espagne SAU

ASSECO SPAIN S.A.

Bechtle Direct SLU

PISTA CERO SL

CLEVISA SL

Categoria 4 Equipamiento informatico de altas prestaciones graficas y
accesorios.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
43.
45.
46.
47.
48.
51.
52.
54.
55.
56.
57.
58.
59.

Inetum Espafia, S.A.

IBERMATICA, SA

IAAS365, SL

ALVIN NETWORKSS.L.

COS MANTENIMIENTO, S.A.
SEIDOR SOLUTIONS SL

ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS, S.L.
TEKNOSERVICE, S.L.

HERBECON

INFOREIN, SA

DAYFISA

ID Grup, S.A./Claranet

SEMIC

ALGORITMOS, PROCESOS Y DISENOS S.A. (APD)
PUNT INFORMATIC i CREATIU, SL
Orange Espagne SAU

ASSECO SPAINS.A.

Bechtle DirectSLU

TELEFONICA SOLUCIONES DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES
INFORMATICA FAER, SL

PISTA CERO SL

CLEVISA SL

NEMIX COMPUTER SPAIN, SL

Categoria 5 Equipamiento informatico mini PC y accesorios.

32.

Inetum Espafia, S.A.
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33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

45.
46.
47.
48.
49.
51.
52.
54.
55.
56.
57.
58.

IBERMATICA, SA

IAAS365, SL

ALVIN NETWORKSS.L.

COS MANTENIMIENTO, S.A.

SEIDOR SOLUTIONS SL

ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS, S.L.
TEKNOSERVICE, S.L.

HERBECON

INFOREIN, SA

ID Grup, S.A./Claranet

SEMIC

ALGORITMOS, PROCESOS Y DISENOS S.A. (APD)
PUNT INFORMATIC i CREATIU, SL
Econocom Products & Solutions SAU
Orange Espagne SAU

ASSECO SPAINS.A.

Bechtle DirectSLU

TELEFONICA SOLUCIONES DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES
INFORMATICA FAER, SL

PISTA CERO SL

CLEVISA, SL

Categoria 6 Equipamiento informatico All in One y accesorios.

32.
33.
34.
36.
37.
38.
40.
41.
45.
46.
47.
48.
49.
51.
52.
54.
55.
56.
57.
58.

Inetum Espafia, S.A.

IBERMATICA, SA

IAAS365, SL

COS MANTENIMIENTO, S.A.

SEIDOR SOLUTIONS SL

ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS, S.L.

HERBECON

INFOREIN, SA

ID Grup, S.A./Claranet

SEMIC

ALGORITMOS, PROCESOS Y DISENOS S.A. (APD)
PUNT INFORMATIC i CREATIU, SL

Econocom Products & Solutions SAU

Orange Espagne SAU

ASSECO SPAINS.A.

Bechtle DirectSLU

TELEFONICA SOLUCIONES DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES
INFORMATICA FAER, SL

PISTA CERO SL

CLEVISA, SL

Categoria 7 Equipamiento informatico servidores NAS de sobremesay
accesorios.

32.
33.

Inetum Espafia, S.A.
IBERMATICA, SA
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34. 1AAS365, SL

36. COS MANTENIMIENTO, S.A.

37. SEIDOR SOLUTIONS SL

41. INFOREIN, SA

45. ID Grup, S.A./Claranet

46. SEMIC

47. ALGORITMOS, PROCESOS Y DISENOS S.A. (APD)
48. PUNT INFORMATIC i CREATIU, SL
51. Orange Espagne SAU

54. Bechtle Direct SLU

55. PISTA CERO SL

Para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios, objeto de este
procedimiento, es necesario efectuar invitaciones a las empresas admitidas en
aquella categoria que estén acreditadas. Existen 2 tipos de procedimiento a
seguir en funcion del importe de licitacion (IVA excluido) de la adquisicion;

- Procedimiento para compras hasta 50.000 euros (IVA excluido).
- Procedimiento para compras superiores a 50.000 euros (IVA excluido).

En todos ellos, el érgano de contratacion del contrato basado sera el Vicerrector
de Asuntos Econdémicos.

Los contratos especificos se ejecutaran con sujecion a los pliegos administrativo
y de prescripciones técnicas del SDA y de acuerdo con estas instrucciones.

El catalogo de productos, proveedores homologados, precios, descuentos
aplicables y contactos esta accesible en el portal de compras: No se pueden
solicitar ofertas de productos de distintas categorias en un mismo contrato
especifico de este Sistema Dinamico de Adquisicion.

1.2. Esquema de los pasos a seguir para la adquisicion en compras
inferiores a 50.000 euros:

1° Solicitud de ofertas a los proveedores homologados.

El solicitante de la compra, debe enviar al menos a una de las empresas
acreditadas, una solicitud de oferta mediante un correo electrénico tipo que se
adjunta como Anexo 1 a estas instrucciones. Es recomendable solicitar varias
ofertas, asi conseguimos que los proveedores entren en competencia y ofrezcan
mejores precios. Es imprescindible indicar el presupuesto de licitacion (IVA
excluido)

2° Remision de oferta econdmica.

El plazo para la presentacién de ofertas serd de cinco dias habiles contados a
partir de la fecha de envio de la invitacion escrita (este plazo podra ser ampliado
si asi se indica en cada licitacion)

La empresa acreditada debera cumplimentar y remitir una oferta econémica.
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En todos los contratos basados financiados a través del Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia (MRR) en ejecucion del Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia (PRTR), el adjudicatario debera aportar el Anexo A
DECLARACIONES RESPONSABLES EN EL MARCO DEL PLAN DE
RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA.

Guardar los correos remitidos, las ofertas o desistimientos recibidos y las
declaraciones responsables, que se deberan aportar a la secciéon econémica en
formato PDF.

3° Elaboracion del expediente de gasto por la seccion econdémica del
organo solicitante. Una vez recabadas las ofertas econémicas por el
solicitante y resto de documentacion indicada en el punto anterior,
identificada la oferta mas ventajosa (mejor relacion calidad precio), se
acudira a la seccion econémica que gestione su presupuesto para que se
elabore el correspondiente expediente de gasto.

4° Pedido a través del portal de compras.

Identificada la mejor oferta y con el expediente de gasto, el solicitante entrara en
el portal de compras de la UPM para finalizar la compra.

El procedimiento esta disponible en el Anexo 5 a estas instrucciones.
5° Comunicacion de la adjudicacion a la empresa seleccionada.

Se efectta por el Organo de Contratacién una vez recibido el pedido efectuado
en el portal de compras.

6? Ejecucion del contrato.

El contratista tendra la obligacién de realizar la prestacion o entrega de bienes
en las condiciones establecidas en el contrato y los pliegos del Acuerdo Marco.

Los plazos maximos de entrega de los equipos se establecen en una semana
para pedidos de menos de 10 equipos, dos semanas para pedidos de entre 10y
50 equipos y cuatro semanas para pedidos superiores a 50 equipos,
independientemente de la ubicacion de la Entidad, y sin perjuicio de poder
solicitar la reduccion de dichos plazos al efectuar la solicitud de oferta en los
contratos especificos. Todos estos plazos se aplicaran siempre que los
fabricantes dispongan de equipos en stock para su suministro, de lo contrario el
proveedor acreditara la carencia de stock por parte del fabricante. Para poder
asegurar el suministro y cumplir con los tiempos establecidos de entrega, el
proveedor debera certificar la existencia en stock de los equipos cuando realice
la propuesta.

Para poder asegurar al maximo el cumplimiento de suministro de los equipos, el
proveedor debera certificar a la hora de realizar el pedido, que la reserva del
material se ha realizado y que, por tanto, no habra ningun problema para servir
los equipos en los plazos acordados. Ver clausula 4.1. del pliego de
prescripciones técnicas (ppt.) de este SDA.
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Una vez recibido de conformidad, el contratista remitira la factura a través de
FACE y la Universidad procedera al pago.

1.3. Esquema de los pasos a seguir para la adquisicion en compras
superiores a 50.000 euros:

1° Inicio de la compra

El érgano promotor tendra que elaborar un documento de invitacién que concrete
las caracteristicas de la licitacion.

2° Remisién al Servicio de Contratacion de la solicitud de apertura del contrato
basado:

Esta seccion elaborara el expediente de gasto y remitira al Servicio de
Contratacion un correo electronico adjuntando la solicitud de apertura del
expediente que figura como Anexo 4 de estas instrucciones y el Anexo 1.

3° El Servicio de Contratacion invitara a todas las empresas admitidas a
aquella categoria, que estén acreditadas para la distribucion de los bienes
y/lo prestaciéon de los servicios objeto del contrato especifico, a presentar
una oferta mediante licitacion.

El Organo de Contratacion, a través del Servicio de Contratacion, invitara a todas
las empresas, admitidas a aquella categoria en la que estén acreditadas para la
distribucion de los bienes y/o prestacion de los servicios objeto del contrato
especifico, a presentar una oferta mediante licitacion, con sujecién a lo dispuesto
en los arts. 162.4, 163.2 y 226.2 LCSP. En las invitaciones de patrticipacion se
daran a las empresas las indicaciones sobre los requerimientos de presentacion
de las ofertas. Si procede a la licitacion del contrato especifico, anexo a las
invitaciones se entregara a los licitadores un pliego de clausulas administrativas
especifico y un pliego de prescripciones técnicas especifico, en los que se haran
constar los datos basicos de la licitacion y las caracteristicas técnicas
obligatorias.

En las invitaciones constara como minimo:
*  Presupuesto maximo de licitacién (IVA excluido)

. Valor Estimado del Contrato (IVA excluido) que incluira el importe del
presupuesto maximo de licitacion y el importe de las eventuales
modificaciones y prorrogas.

+  Organo de contratacién del contrato especifico.

* Designacién de la Mesa de contratacién, cuando la entidad convocante la
considere adecuada.

e Criterios de valoracion de la oferta
» Entidades que participan.

*  Duracion del contrato especifico
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+ Datos estimados por el calculo de la valoracién (los que procedan para
elllos lotes/s de la licitacion)

* Fecha limite de presentacion de ofertas.
* Fecha de apertura de ofertas.

A la vista de las ofertas presentadas, la Mesa de Contratacion identificara la
oferta mas ventajosa.

En todos los contratos basados financiados a través del Mecanismo de
Recuperacién y Resiliencia (MRR) en ejecucion del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia (PRTR), el adjudicatario y resto de participantes en
el procedimiento, deberan aportar los Anexos A, B y C, DECLARACIONES
RESPONSABLES EN EL MARCO DEL PLAN DE RECUPERACION,
TRANSFORMACION Y RESILIENCIA.

4° Adjudicacion a la propuesta mas ventajosa identificada por la mesa:

La Mesa de Contratacién adjudicara el contrato a la propuesta mas ventajosa y
formalizara el mismo.

5° Comunicacion de la adjudicacion a la empresa seleccionada.
Se efectta por el Organo de Contratacion.
6? Ejecucion del contrato.

El contratista tendra la obligacion de realizar la prestacion o entrega de bienes en
las condiciones establecidas en el contrato y los pliegos del Acuerdo Marco.

Los plazos maximos de entrega de los equipos se establecen en una semana
para pedidos de menos de 10 equipos, dos semanas para pedidos de entre 10 y
50 equipos y cuatro semanas para pedidos superiores a 50 equipos,
independientemente de la ubicacién de la Entidad, y sin perjuicio de poder
solicitar la reduccion de dichos plazos al efectuar la solicitud de oferta en los
contratos especificos. Todos estos plazos se aplicaran siempre que los
fabricantes dispongan de equipos en stock para su suministro, de lo contrario el
proveedor acreditara la carencia de stock por parte del fabricante. Para poder
asegurar el suministro y cumplir con los tiempos establecidos de entrega, el
proveedor debera certificar la existencia en stock de los equipos cuando realice
la propuesta.

Para poder asegurar al maximo el cumplimiento de suministro de los equipos, el
proveedor debera certificar a la hora de realizar el pedido, que la reserva del
material se ha realizado y que, por tanto, no habra ningun problema para servir
los equipos en los plazos acordados. Ver clausula 4.1. del pliego de
prescripciones técnicas (ppt.) de este SDA.

Una vez recibido de conformidad, el contratista remitira la factura a través de
FACE vy la Universidad procedera al pago.
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