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1. Alcance de Documento

Objetivo

Detallar la tramitacién de propuestas de adjudicacidon de organismos adheridos a acuerdos marco
regidos por la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico (LCSP) y la firma de la resolucién de
adjudicacion como drganos de contratacion.

Resumen

Con la entrada en vigor de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico (LCSP), los organismos
adheridos a acuerdos marco regidos por dicha ley pasaran a ser el érgano de contratacién de sus
contratos basados.

Todos los acuerdos marco que se hayan convocado posteriormente a la entrada en vigor de la LCSP
estan regidos por ella.

En base a esto, se ha modificado la aplicacién CONECTA-CENTRALIZACION para permitir a dichos
organismos adheridos la firma de sus contratos como drganos de contratacién.

En el presente manual se detalla la tramitacién de las propuestas de adjudicacion y firma de
contratos basados.

Para que un organismo adherido pueda firmar como drgano de contratacién se han incluido tres
nuevos perfiles para el 6rgano de contratacion:

» Revisor: Es el usuario que revisa la propuesta de contrato basado, una vez que se ha
informado en la DGRCC, y la pasa a la firma del érgano de contratacién.

» Certificador: Es el usuario que adjunta el contrato basado firmado por el drgano de
contratacién fuera de CONECTA-CENTRALIZACION vy firma el certificado generado por la
aplicacion.

Y

Organo de contrataciéon: Es el usuario que firma el contrato basado como érgano de
contratacién, dentro de CONECTA-CENTRALIZAICON.

Puede haber varios usuarios con estos perfiles en un mismo organismo. También puede haber
un usuario con varios perfiles.
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2. Tramitacion de propuestas de adjudicacién para los organismos adheridos
a acuerdos marco regidos por la LCSP

2.1. Inicio de una propuesta de adjudicacion

Para iniciar una propuesta de adjudicacién se debe tener antes una lista activa. Para mas
informacién puede consultar el manual de usuario correspondiente:

https://contratacioncentralizada.gob.es/documents/11614/11800/GR PETICIONES CONECTA CENT
RALIZACION.pdf

Se puede iniciar la tramitacidn desde la lista activa, dando al botdn Ver pedido

L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar
= e Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
2 P SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL Mi C t
vii L.onecia

: TRAMITE DE CONT
CAALDEE SOLICITUCES TRA
Seleccionar Conzultar Rellenar la petician Lista de articulos Gestlonar
Acuerdes Marco articulos directamente activa listas
el
Lista de articulos:
: LI = IMPORTE
ARTICULD uDs. DESCRIPCION PRECIO ANTES DE VA IGIC 1 IPSI TOTAL
IMPUESTOS (==

ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ. Office Label

(] 20.01.01.00.0002 A4TS gr 2516V144. 204 204 VA 043 247

CANON ESPANA, SA.
ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Oce. Office Label

] 20.01.01.00.0003 LETIC R LIS 3,96 396 VA 0,23 479

CANON ESPANA, SA.

Base Imponible: 5,00 € Importe Total: 726 €

AVISO:
Pulse el botdn "actualizar lista” antes de ver el pedido si ha modificado en esta pantalla algin dato de la peticidn.

[ borrar articulos ] [ vaciar liskta activa ] [ actualizar Ii5ta] [ grabar lista de productos ] I[ ver pedido ]
J
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O bien, desde la opcién “Tramite de solicitudes”, si ya tiene una lista activa.

i Y
3 > e SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE CONTRATOS
SOLICITUDES TRAMTADOS

Se pulsard en la opcidn del submenu “Tramitar peticion”:

Mi Conecta

e [ b
3 > GEHACEREA SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL rr—
vl L.onecia

TRAMITE DE CONT RATOS
SOLICITUDES TRAMITADOS
- 1ol Tramlitar
Lista de peticiones Peticldn
—

Si el acuerdo marco admite compra directa y segunda licitacién hay que indicar el tipo de propuesta
de adjudicacién que se va a iniciar, ya que los datos que se tienen que cumplimentar son diferentes.

Tipo de propuesta de adjudicacion

Indique si la propuesta de adjudicacion para el contrato basado
€5 una compra directa o s consecuencia de una segunda licitacion:

O Compra directa

O Segunda licitacion

2z Cancelar || 2o Aceptar

Se mostrara entonces la pantalla de tramitacion.
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DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar

Adadl, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

Tramlitar
Paticidn

Lista de peticlones

Seleccione la empresa de la propuesta de adjudicacion

|2EIIJ‘2013 CANON ESPANA, 5.A. e

Datos de la propuesta de adjudicacién

= _ = e - Importe Antes d
Articule | Unidades Descripcién Precio € = e IVAIGIGIPSI
Impuestas
20.04.04.00.0002 1.00 ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Océ. Office Label A4 75 gr. 204 204 VA 24 %
! 2516W144. : !
20.01.04.00.0003 1,00 ECF. Porh.lcel.'Snporcel.éZ;llét‘::::‘gce. Office Label A3 70 gr. 3,96 3,96 VA 21 %

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido
fiscalizados favorablemente:

euros, con cargo al ejercicio econdmico del
l:l euros, con cargo al ejercicio econdmico del
l:l euros, con cargo al ejercicio econdmico del
l:l euros, con cargo al ejercicio econdmico del

l:l euros, con cargo al ejercicio economico del

Base Imponible: 6,00 £
WANGICIPSI: 1,26 €

Importe Total: 7,26 €

~

(G

@ Mo sujeto a fiscalizacion previa

Exento de Impuestos

i

O Con gestor contable

© 5in gestor contable
Justificacion

S ~/

Si el organismo no tiene fiscalizacidn previa debe indicarlo al inicio de la propuesta de adjudicacion,
asi como su justificacion normativa. En este caso, puede ser que se requiera o no la firma de la
propuesta por un gestor contable. De no indicarlo en este momento se le requerira la firma del
interventor durante la tramitacion de la propuesta de adjudicacion.

Es obligatorio introducir el drgano de contratacidon que va a firmar el contrato basado. Este dato
aparecera en la propuesta de adjudicacion impresa. Para ello hay que hacer clic en “Datos 6rgano
contratacién”.
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S LTS TRAMTAD
Lista de peticiones rimicar

Seleccione la empresa de la propuesta de adjudicacion

|20J‘2013 CANOM ESPANA, 5A. s

Datos de la propuesta de adjudicacién

Imparte Antes d
Articule | Unidades Descripeién Precic € = de IVA/IGICIPSI
Impuestes
20.01.01.00.0003 1,00 ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ. Office Label A3 70 gr. 3,96 3,96 VA 21 %
2516V149.
20.01.01.00.0002 1,00 ECF. Por‘m':el.'Snporcel.z‘:;l;%cha_ Office Label A4 75 gr_ 2,04 204 VA 21 %

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondients han sido
fiscalizados favorablemente:

euros, con cargo al ejercicio economico del
I:l euros, con cargo al ejercicio economico del

I:l euros, con cargo al ejercicio economico del
I:l euros, con cargo al ejercicio economico del
|:| euros, con cargo al ejercicio econdmico del

Base Imponible: 6,00 €
IVANGICIPSI: 1,26 £

Importe Total: 7,26 €

i

I:‘ Exento de Impuestos
I:l No sujeto a fiscalizacion previa

Datos organc de cnnlm‘lal:‘.iéln]

Se abre la pantalla y se busca el codigo DIR3 de drgano de contratacidn. Se puede buscar por cédigo
o por nombre.

Datos drgano de contratacion

Basqueda DIR3

© Nombre |A‘(UNTM¢'|IENTO DE GANDJA x

Mombre érgano de contratacion

Nombre:

Al dar al botén “Buscar” se muestra la lista de los organismos dados de alta en el DIR3 y que
cumplen el criterio de busqueda.
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Datos drgano de contratacion

Blsqueda DIR3

=
®) Nombre |

Resultados

Cédige DIR2

Descripeisn

k) GEODODZET

INTERVENCION DEL AYUNTAMIENTO DE GANDIA

ko LOA4E13144

AYUNTAMIENTD DE GANDIA

k) D00007558

REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE GANDIA

Nombre drgano de contratacion

Nombrea:

Hay que seleccionar uno de ellos.

Una vez introducidos todos los datos necesarios de la propuesta de adjudicaciéon, hay que asignarla
a un peticionario, que es el que primero firma dicha propuesta.
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Ocotgo [ | |

®) nomrs | .

|

Resultadas E

Cadigo DIR3 De=cripcion E

¥ GEDOOC2E7 INTERVEMCION DEL AYUNTAMIENTD DE GARDILA i

¥ LO14E1311 AYUNTAMIENTD DE GAMIDIA E

¥ O000TS5E REGI 3TRO GENERAL DEL AYUNTAMBENTD DE GAMDIA E

.

.

.

.

< > i

.

.

.

Datoe ge Organlamo Peticlonario

Codigo DIRS LOS470003
MANCOMUMICAD "Z0hA NORTE DE WALL ADOLIDT

Datos de facturacion

Ofcina Contavie (DRS) | | =2 validar Codigos [DIRS) |
Grgane Gestor (DIR3) |

51 5 Intraducen codigos DI, ser collgatoa campletaros pars fodoe s daioe de fcurscian (Ccna
Unidad Tramitadors (DIRS) || 2 Contabie Crgang Gestor y Liidad Tramitsdors]

Datoe de contacio

{
.
|
.
|
.
|
1
|
1
|
|
.
|
.
|
1
|
1
|
1
|
|
.
|
.
|
1
|

Homire [ | |

|

Tedsfona [ Emal | .

|
.
|
1
|
1
|
1
|
|
.
|
.
|
1
|
1
|
|
.
|
.
|
.
|
1
|
1
|
|
.
|
.
|
,

Otroa

Refarencla Intema arganlzmo [ |
Plaze maima s ajscucion [ |

Trtuse del Contrate (Denaminacian ded proyects a
conkratar):

Obaervaciones gensrales

Condlclonas y tarminos (blenss a entregar como paris dal
]

—eeee | E RACIONALIZACION
LA CONTRATACION
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Al pulsar “Asignar Peticion” se muestra una pantalla con todos los usuarios del organismo que
tengan el perfil de “Peticionario de organismo”. Se selecciona uno de ellos y se vuelve a la pantalla
anterior, donde figura el nombre del peticionario asignado.

Asignar peticion

Usuarioz "~

|a=ignar Wmiaria Cargo
b APROBADOR-FETICHINARIO, PACOD

» El organismo adherido debe tener dado de alta al menos un usuario con el perfil de “usuario
peticionario de organismo”.

Ahora hay que dar al botén “Iniciar Tramite”.
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[ 2002013 CANOMN ESPARS, SA "

Datos de la propussta de adjudicacian

Importe Antes de
Articulo Unidade= Be=cripcion Precio £ ! IVALGICTIPS]
HL01.01.00. D002 1,00 ECF. mem%ﬁqy Ofmce Labal A4 75 gr 204 204 VA H %
20001.04.00.0003 1,00 | BCF- Portucel/soparcal. Canan 0cs. Offce Labsl A3 70 gr. 388 sse| nanmw
La propussts de adjudicacian y el compromiso de gasto correspondiants han sldo .
Necallzados favaorablements: Base Imponitéa: £.00 £
Buros, con cango al ejerciclo econamics del WANGICAP S 128 £
[ ] euros, con cargo al ejercicio sconomico del || Imparta Tatsl: 7.28 €
[ suros, con cargo al ejercicio sconomico del |
[ ] suros, con cargo al ejercicio scondmico del || [ esents de impusstas
TN ] eron concro ot sconomiso s ] o st ectaacon e

R\
[ Peticidn asignada a: APROBADOR-PETICIONARIO, PACO ]

||:|a1mcmammumm

Hombre: | Alcalde del Ayuntamiento |

Descripcien del Organizmo !

Datos de Organismo Peticlonario

Coigo DIRS LOS470009
MANCOMUNIDAD "Z0OMA NORTE DE VALLADOLID™

Datos de facturacion

OMicina Contsbie {DIR3) [ = valigar codigos joiR3) |

¢irganc Gestor (DR ] Ul 51 compiets Oina contatie. nEr quE SEtEE INTOATECANES 523n CELIGATORIAS,
P = compieta Organa geston, hard qUe 2stes Iftrmasiones s2an OSLIGATORIAS.

Unigsa Tramitadora (DIRZ) [ | ) 5 compiets Uniad emitstors, nard que Sstas Informasianss s23n DELIGATORIAS,

Datos de contacio

|
1
.
.
.
.
.
.
.
.
1
.
.
.
1
.
.
.
.
.
.
.
.
1
.
.
.
.
.
.
.
Nomirs [ | !
Tebatona I Emall | E
.

.

.

.

1

.

.

.

1

.

.

.

.

.

.

.

.

1

.

.

.

.

.

.

.

.

1

.

.

.

.

.

.

.

Otroa

Referencla Inbema organizmo [ |

Plazo maximo de sjscucion [ |

Trtube del Contrato (Denominackin ded proyecto a
conkratar):

Obasrvaciongs gensrales

mumnymammnmmmm

LA CONTRATACION
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Conecla
( )Can'rulim cldn ]

Opsaraclkin reallzada correctamants, 26 ha Inlclado la FIB‘H-GIBII numerg 3622015

Al dar al botén “Aceptar” Una vez que se haya iniciado el trdmite con éxito, se vuelve a la pantalla
“Lista de peticiones” pulsando en el submenu “Lista de peticiones”, y se ve que la peticidn esta en
estado “Pendiente firma peticionario”.

DIRECCION GEN DE RACIONALIIA%ON ) Desconsctar
Sl Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE CONT R
SOLICITUDES TRARMITA
Tramitar
Lista de peticiones Patlcidn
— 1

Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre &l ndmero de peticion para tramitar la solicitud

N Fechallt. Mo .
Peticidn Empresa Importe Total Estado Act. Co Comunicacion S
36213019 CANON ESPARA, S.A. 7,26 Pendiente firma 040772019

peticionario

. Pendiente de
360/2019 BULL ESPANA, 5.A. 181.500,00 aprobacion por la 030772019

DGRCC

» Las propuestas de adjudicacién de un acuerdo marco regido por la LCSP aparecen en azul
para diferenciarlas de las otras, en gris.

2.2. Adjuntar documentacion a la propuesta de adjudicacion
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Una vez iniciado el tramite de propuesta de adjudicacion se puede adjuntar toda la documentacion
requerida, desde la opcién “Documentacidon adjunta” que estd entrando en el detalle de la
propuesta, al final de la pantalla.

Opciones

H Documentacion Adjunta

Informacion Adicional ’i@‘_‘ Aprobaciones

Documentacion asociada al expediente

~
Tipo de documento Adjuntar Documentos adjuntos
Documentacién de la Contratacién
Pedido original del organismo 2342016 ublxsia.
Aprobacién manuscrita del gasto
P 6 ita de la
Aprobacion manuscrita de |2 gestion contable
Aprobacién manuscrita de la Gomisién Ministerial
de Administracién Electronica
Autorizacién técnica previa I Examinar...
Documentos para la segunda licitacién {Tamafio maximo de fichero 10 Mb)
Documento de licitacién ‘ T Examinar.. | |
Certificado de licitacién I Examinar__] |
Aceptacién condiciones del servicio por la ‘ I Examinar... | |
empresa
Oferta de la Empresa I Examinar__] |
Informe de valoracién ‘ I Examinar... | |
Documentacion Adicional
Oferta proforma T Examinar... ]|
Lista de direcciones de entrega ‘ I Examinar..._| |
v
Descuento por volumen en varias peticiones ‘ I Examinar... | |
=: Adjuntar | [ Etiminar | [ cerrar

Se debe adjuntar cada documento en su casilla correspondiente y dar al botén “Adjuntar
documento”. La pantalla se cierra y se vuelve al detalle de la propuesta.

Los documentos se pueden adjuntar en cualquier momento de la tramitacion de la propuesta de
adjudicacion.

El tamafio de cada documento a adjuntar no debe superar los 10 Mb.

Si la propuesta de adjudicacién ya ha pasado por la DGRCC y se ha solicitado documentacion, ya sea
desde la DGRCC o desde el 6rgano de contratacidn, estaria en los siguientes estados:
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> “Pendiente enviar documentacion adherido”, si la DGRCC ha solicitado documentacion. La
documentacién que se solicita se puede ver en “Motivo de Solicitud de Documentacién” y
se adjunta tal y como se ha explicado anteriormente. El estado cambia a “Pendiente de
informe” y hay que esperar a que la DGRCC decida y la propuesta cambie a “Pendiente de
revision” o “Peticion con informe desfavorable”.

» “Pendiente adjuntar documentacion”, si el érgano de contrataciéon del organismo ha solicitado
documentacién. La documentacidn que se solicita se puede ver en “Motivo de Solicitud de
Documentacion” y se adjunta tal y como se ha explicado anteriormente.

= DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION (!) Desconectar
.;_: e Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL e
Mi Conecta
TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar

Lista de peticlones bl
Peticldn

(Peticic’m: 362/2019 - Pendiente adjuntar documentacion )

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organismo: AADDOD - DORGANISMO DE PRUEBA 5GC \-_:\
Empresa: 0030 - CANON ESPANA, 5.A. r3\‘."&9
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacién

Estado del articulo: @' Activo, |* | Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje , Blogqueado , @ No encontrado o dado de baja

Articuls Unidades Deseripeion Precio Importe antes de VA /IPS1 | Est.
ECF. Portucel Soporcel. Canon Océ.
20.01.04.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V 144, 2,04 204 IVA 21% @
ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ.
20.01.04.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V145. 3,96 3,96 IVA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

7,26 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019

Motivo de Solicitud de Documentacicn

\ Falta que incluydis el documento de licitacion.

Opciones

- =
H Documentacion Adjunta D Informacion Adicional Aprobaciones
‘ | :2: Enviar para informe | |)::: Volver |
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Hay dos supuestos:

e Si la propuesta de contrato basado ha sido informada por la DGRCC, ya sea con informe
favorable o desfavorable, el estado cambia a “Pendiente de informe” y hay que esperar a
gue la DGRCC decida y el estado de la propuesta cambie a “Pendiente de revision” o
“Peticién con informe desfavorable”.

e Si la propuesta de contrato basado no ha tenido control previo por parte de la DGRCC el
estado cambia a “Pendiente de revisidon” y seria el revisor del érgano de contratacion el que
continue con la tramitacién.

2.3. Firma del peticionario

Una vez que se haya iniciado el trdmite con éxito, se vuelve a la pantalla “Lista de peticiones”
pulsando en el submenu “Lista de peticiones”, y se ve que la peticidon estd en estado “Pendiente
firma peticionario”.

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
e ] [ Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Feticldn

Lista de peticiones
— 1

Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mosfrar

Peticiones

@ Pulsa sobre el ndmero de peticion para tramitar la solicitud

Ne Fechallt.  N° B
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Contrato Comunicacion s
3622019 CANON ESPANA, S.A. 726 Pendiente firma 0410712019
I pEtIchnarlo

. Pendiente de
360/2013 BULL ESPARA, S.A. 181.500,00  aprobaciénporla 030772019
DGRCC

» Las propuestas de adjudicacién de un acuerdo marco regido por la LCSP aparecen en azul
para diferenciarlas de las otras, en gris.
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Para continuar con la tramitacion, el usuario al que se ha asignado la peticion debe entrar en la
aplicacién CONECTA, menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en
el detalle de la propuesta de adjudicacidn y se da al boton “Firmar”. Se aceptan los mensajes de
certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla.

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION t!) Desconectar
¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

DE HACIENDA
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

Tramitar
Feticldn

Lista de peticiones

Peticion: 362/2019 - Pendiente firma peticionario

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEEA 5GC j M
Empresa: D030 - CANON ESPANA, 5.A. @
Peticionaria: 20027

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articule: @ Activo, &1 Articulo moedificado, @ Arficulo con mensaje ,I:' Eloegqueado , @ Mo encontrado o dade de baja

Articule Unidades Deseripeion Precio Imperte antes de Impuestes IVAINGICIPS] | Est.
ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ.
20.04.04.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V144. 2,04 204 VA 21 % (@]
ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A% 70 gr. 2516V149. 3,96 3,96 IVA 21% @l
La propuesta de adjudicacion y el compromiseo de gasto correspondiente han sido Base Imponible: §,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

7.26 euros, con carge al ejercicio economico del 2019

Opciones

H Documentacion Adjunta Informacion Adicional

p a——
22 Asignar M :2: Firmar | D::: Volver
S /

Después de la firma, se vuelve a la pantalla de lista de peticiones y se ve que la peticion esta en
estado “Pendiente de aprobacidn por el organismo”.
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L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
e o A, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a : SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL Mi C i
vii Lonecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Feticidn

Lista de peticiones
e — |

Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

N* Fecha Ult. N° - x
Peticidn Empresa Importe Total Estado Act. Contrato Comunicacion A
. Pendiente de
382/2018 CAMNON ESPANA, 5.A. 7,268 aprobacion por el 04/07/2019
organismo
N Pendiente de
360/2019 BULL ESPAMA, 5.A. 181.500,00 aprobacion por la 0370772019
DGRCC

2.4. Firma del interventor y del aprobador del gasto

Para continuar con la tramitacion, la propuesta de adjudicacién debe ser firmada por el interventor
y el proponente que serd el aprobador del gasto y el responsable del organismo destinatario de la
prestacion.

Si el organismo esta exento de fiscalizacién se debe haber indicado en la pantalla de inicio de la
propuesta. En este caso, si no se ha indicado que hay gestor contable no se requiere esa firma.

Tanto el interventor como el aprobador del gasto pueden firmar por la aplicacién CONECTA o fuera
del sistema. En este ultimo caso, el tramitador de la propuesta de adjudicacidon debe adjuntarla,
siendo necesaria su firma electrdnica.

2.4.1. Firmas electrdnicas por CONECTA

La propuesta de adjudicacién debe asignarse primero al interventor y al aprobador del gasto para
su firma electrénica.

» El organismo debe tener un usuario con el perfil de “Fiscalizacién previa” y otro usuario con
el perfil de “Aprobador del gasto”. En el caso de que firme un gestor contable tiene que
tener un usuario con el perfil de “Gestor contable”.
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El usuario que estda tramitando la propuesta de adjudicacion debe entrar en la aplicacion
CONECTA, menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle
de la propuesta de adjudicacién y se da al botdn “Asignar”.

S ERECII:IH Lalo el muumuznulaﬂ
| et CENTRALIZACION CONTRATACIO
s .E = = SISTEMA DE CONTRATACIKIN CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE
SOLICITUDES

DATOE
DE UEUARID

ERMFREEAS
T ORGANISMOS

CONTRATOS
TRAMITADOS

Peticion: 362/2019 - Pendiente de aprobacion por el organismo

Cabscara de |2 propussta de adjudicacion

Crrganizma: AADOOD - DRGANISMD DE PRUEBS SGC =N ‘“Iﬂ‘
Empresa: 0030 - CARON ESPARA, $4 =
Poticionario: 2T

Datalle de |2 propussta de adjudicackan

Estado del articule: & Activo, & Arbiculo modimcada, D articuio con meneals, = Bioqueade , ¥ No encontrado o dado de baja

Articulo Unidades. Descripcion Precio | Importe antes de Impuestos | IVAIGICIPS] | Est.
ECF. Porfucal Soporcel. Canon Ocs.
20.01 01000002 1,00 Offica Label A4 75 gr. 251EV144. 2,04 2,04 A % (]
ECF. Porfucal Soporcal. Canan Ocs.
200701000005 1.00 Office Label A3 T0 gr. 251EV145. 4,96 3,36 & 2% (]
La propussia de adjudicacian y el compromieo de gasio comespondiants han sldo Baee Imponibls: 6,00 £
Nscallzados favorablements:
Importe total: 7.26 £
128 suros, con cango al jenciclo sconomica dal 2018
Opclones
ﬂ Documantacion & | Informacian Adicional [=3] ackan Manuscrita Aprobaclonss
g

Se abre una pantalla donde se debe seleccionar el firmante: Interventor o aprobador del gasto. Se
tiene que hacer la asignacion dos veces, primero a un firmante y luego al otro. El orden es
indiferente.
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Asignar peticion

salsccions rol

Usuarios

Al seleccionar uno de ellos aparecen en la pantalla todos los usuarios del organismo que tienen el
perfil de “Fiscalizacién previa” o de “Aprobador del gasto”.

Asignar peticion

Zalacclana rol

[ mearvencicn |

Usuarios
E‘I.’ Ui Cargo

¥ GARCLA GARCLA, JUAM INTERVENTOR

[ INTERVENTOR, USUARIOD DE PRIFEBA S PRUEEA

[ USUARID DE PRIUEBAS, PRUESAS, INTERVENTOR INTERVENTORNALIDADORFP

' USUARID ORGANI 20 DE PRUEBA 30, UIUARID ORGANI EMO DE PRUESBA

U SRORGANI SMO 2GC

Al seleccionar uno de ellos la propuesta de adjudicacion quedard asignada a un firmante y
pendiente de que éste firme.

Ahora el interventor y el aprobador del gasto asignados tienen que entrar en la aplicacién
CONECTA, menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle
de la propuesta de adjudicacién y se da al botén “Aprobacidon”. Se aceptan los mensajes de
certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla.
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DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION L'} Desconectar

GERE | g, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Feticldn

Lista de peticlones

Peticion: 362/2019 - Pendiente de aprobacioén por el organismo

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADDDD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC \'_}’
Empresa: D030 - CANON ESPANA, S5A. @
Peticienarie: 20027

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estadeo del articulo: @ Active, = Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje ,E' EBloqueado , @ Mo encontrado o dado de baja

Articule Unidades Deseripeion Precia Importe antes de Impuestes IVAIGIC/IIPS] | Est.
ECF. Portucell Soporcel. Canon Oce.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label A4 75 gr. 2616V144, 2,04 2,04 IVA 21% @
ECF. Portucell Soporcel. Canon Oce.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2616V149. 3,96 3,96 IVA 21 % @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

T7.26 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019

Opciones

H Documentacion Adjunta Informacidn Adicional Aprobaciones

| ::: Aprobacion || ::: Denegacion ” 22 Volver

Después de firmar el interventor y el aprobador del gasto, la propuesta de adjudicacion ya no sale
en sus listas de peticiones porque ya no tienen ninguna accién que hacer sobre ella.

El usuario tramitador que estd tramitando la propuesta de adjudicacion debe entrar en la
aplicacién CONECTA, menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, subment “Lista de peticiones”. Una vez
gue ya han firmado el interventor y aprobador del gasto vera que la propuesta de adjudicacién ha
cambiado el estado a “Pendiente de envio”.
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DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar
BIERNG  MINSTEMO ¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE CONTRATOS
SOLICITUDES TRAMTADOS
P ramitar
Lista de peticiones Patlcién

—
Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peficion para tramitar la solicitud

N® Fecha Ult. N S
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Con Comunicacion A
362/2019 CAMON ESPARNA, 5.A. 7,26 Pendiente de envio 04/07i2019
. Pendiente de
360/2019 BULL ESPANA, 5.A. 181.500,00 aprobacion por la 0370772019
DGRCC

» Hasta aqui, este procedimiento es comun a todos los organismos y acuerdos marco. ‘

2.4.2. Firmas fuera de la aplicacion CONECTA (Firmas manuscritas)

El usuario que esta tramitando la propuesta de adjudicacién debe entrar en la aplicacion CONECTA,
menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Entrando en el detalle de la
peticion hay que imprimir la propuesta de adjudicacidn para pasarla a la firma del interventor y del
aprobador del gasto. Se da al icono de la impresora.
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DE HACIENDA Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
2 DIRECCION GENERALDE RAGONALIZA%ON U Desconectar
3 & PINSTERO. | Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
g SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL MiC :
vl Lonecia
TRAMITE DE
SOLICITUDES
Lista de peticiones I-;-E:tli];iit'_‘l;i;
Peticion: 363/2019 - Pendiente de aprobacién por el organismo L
Cabecera de la propuesta de adjudicacion /
Organisma: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC
. =
Empresa: 0030 - CANON ESPANA, 5.A_ =
Peticionario: 20827
Detalle de la propuesta de adjudicacicn
Estado del articulo: @ Activo, & Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje ,I:I Elogueado , @ No encontrade o dado de baja
Articuls Unidades Deseripeian Precis Imperte antes de Impuestas IVA/IGICIIPS] | Est.
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label A4 75 gr. 2516V144. 2,04 204 VA 21 % @
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V149. 3.9¢ 3.96 VA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 €
fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €
7.26 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019
Opciones
H Documentacion Adjunta Iﬁ| Informacion Adicional " Aprobacién/Denegacion Manuscrita Aprobaciones
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@ SURSECRETARIA
e RS

| MIMSTERIC
‘\,@ DE HACIEMDA LAHEUUR M GSENERAL Lk HALKIMALLLAUIIN T

]]IL ) CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
= —

SISTEMA ESTATAL DE CONTRATACION CENTRALIZADA

[*ROPUESTA DE ADJUDICACION DE CONTRATO BASADND

ACUERDO MARCO: 2072013 - PAPEL

TETULD CONTRATO:

GREAND DE CONTRATACTON: Alcalds del Ayuntamisnto

ORGANISMO DESTINATARIO: AA0000 - ORAGANISMO OE RAUSSA SGC

CALLE, NOMERD ¥ LOCALIDAD: O OAGANISHO DE FAUSEA SGC, 28014 MADAID

TELEFOND: S10000000 EMAIL: conecta.incidenclasJevtamas. minhap.
EMPRESA: Canon gsRafla, 5.4

FLAZO' DE EJECUCIGMN:

DIRECCIONM DOMDE DEBERA ENTREGARSE LA FRESTACIGOM:

BATICULD  UNIDADES DESCAIPCION PRECID IMPCRTE Awyes  DMAJIGICIIPSL %
EE IHMPUESTOS
frLuiuh B Wl ut bu § 1o mon, FeeiuselSepeees]. Camee ol Offez =Bl 22 T2 gr. irns 04 Twh {21 W}
FEEEEER
I0.01.01.00.0005 1,00 BOF. PoriuccliScporocl. Carcn Oolb. Officc: Lkl A5 70 gr. 5 R0 1WA {23 ™}
FEREREEE
BASE TMPONIELE . 6,00 ¢
IVAL21%:) L. L35 €
TOTAL L AL

Jueves, 04 d= julla d= 2019

TH= Agveniames i, sarialNumber="5

DILIGENCIA:

Para hacer constar que la propussta de adjudicackin y &1 compramisa de gasto correspandismte han sido fscalizadas fwarablzmente:

7.25 =uras, can carga al ejercicla scandmica dal 2019

_ o PROPUESTA DE ADJUDICACION.
EL INTERVENTOR EL AESROMELELE DEL OREANIEMO DESTIMATHAID

o FECHA:
FECHA: NOHEBAE:
NOMEAE: Pty

Bicald= dal Ayuntamisnta

WVarifique la autanticidad de =gte documenta en ol SRt web gl Skstama Ectatal de Contratacidn Centralizada =n la sacckén
Verificackin de documentos medisnt= = Cidign Sagura de Verifioscldn D DOCUMENTD: 235320132 -HASH DOCUMENTO:# ABEBFIC3A5E

Pagina lao= 1
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» Es muy importante que en el impreso de la propuesta de adjudicacion se incluya la fecha, el
nombre y el cargo de los firmantes, antes de que éstos firmen.

Pueden firmar electronicamente en cualquier otro sistema y el archivo con la firma (pdf) se debe
adjuntar en CONECTA, a la propuesta de adjudicacion.

El usuario tramitador tiene que entrar en el detalle de la propuesta y dar al botén
“Aprobacidn/Denegacién manuscrita”.

DIRECCION ssn%mns mmounuzn%m Y Desconectar
SOBERNG  MINKTERD Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
Lo SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE CONTRATOS

SOLICITUDES TRAMTADDS
Lista de peticiones '_':lpi_t:'
Fetlcian

Peticion: 363/2019 - Pendiente de aprobacién por el organismo

Cabecera de la propuesta de adjudicacién

Organisma: ARDDOD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC JEY m
Empresa: 0030 - CANON ESPARA, 5.4 E’:ﬁ
Peticionarie: 20027

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @ Activo, & Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje ,:I Elogueado , @ No encontrade o dado de baja

Articuls Unidades Deseripeian Precis Impearte antes de Impuestas IVA/IGICIIPS] | Est.
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.04.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V144. 2,04 2,04 IVA 21 % (@]
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A% 70 gr. 2516V149_ 3,96 3,96 VA 21 % @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 €
fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €
7.26 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2013
Opciones
H Documentacion Adjunta @ Informacion Adicional " Aprobacién/Denegacion Manuscrita Aprobaciones
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Aprobacion - Denegacion

Cargo

IE Intervencion E Aprobacion del gasto

Validacion

@ Aprobacion

O Denegacion

Fichero con la firma manuscrita

Examinar... |

El tamano del fichero adjuntoc no puede ser superior a 3 Mb

| 22 Adjuntar y firmar || :::Cenarl

Se marcan las opciones “Intervencidn” y “Aprobacién del Gasto”, se selecciona el fichero con la
firma (.pdf), y se da al botén “Adjuntar y firmar”. Se aceptan los mensajes de firma, de certificado y
de confirmacion, y se vuelve a la lista de peticiones. Se ve que la propuesta de adjudicacién ha
cambiado el estado a “Pendiente de envio”.

) Desconectar

DIRECCION GEN DE RAGON&LIZA%?'N

2 | e Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATAC
i‘ﬁ'ﬁ = o SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE CONT RATOS
SOLICITUDES TRAMTADDS
Tramlitar
Lista de peticlones Peticién

| |
Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre &l ndmero de peticién para tramitar la solicitud

N2 Fecha Uit N® S
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Co Comunicacion s
363/2019 CAMNON ESPANA, S.A. 7,26 Fendiente de envio 047072019

» Hasta aqui, este procedimiento es comun a todos los organismos y acuerdos marco.

26 MINISTERIO
DE HACIENDA

DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION
Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION



INFORMACION PUBLICA

SUBSECRETARIA
MINISTERIO

DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION
DE HACIENDA Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

2.5. Envio de la propuesta de adjudicacion a la DGRCC para revision

» A partir de este capitulo se describe la tramitacién de propuestas de adjudicacion y firma

de contratos basados para los organismos adheridos a acuerdos marco regidos por la Ley
9/2017 de Contratos del Sector Publico.

Se entra en el detalle de la propuesta de adjudicacién y se da al botén “Enviar para informe”
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DIRECCION GEN DE muounuzn%bu ) Desconectar
A, Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE

SOLICITUDES

Lista de peticlones ramitar
Peticidn

Peticion: 362/2019 - Pendiente de envio

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADDDD - DRGANISMO DE PRUEBA SGC ".”_:l, 'm‘
Empresa: 0020 - CANOM ESPANA, 5.A. Qﬁ
Peticionaria: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

5 . .
Estado del articulo: @ Activo, || Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje ,I: Bloqueado , @ No encontrado o dado de baja

Articulo Unidades Descripeion Precia Importe antes de Impuestos IVANIGIC/IPS]I | Est.
ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Océ.
20.04.04.00.0002 1,00 Diffice Label Ad 75 gr. 2516V14d. 2,04 204 VA 21% ()
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Oce.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label AZ 70 gr. 2516V149. 3,9€ 396 VA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gaste commespondiente han sido Base Imponible: §,00 €
fiscalizados favorablemente:

Importe total: 7,26 €
7.26 euros, con carge al ejercicio economico del 2019

Opciones

H Documentacion Adjunta ﬂ Informacion Adicional Aprobaciones

( | ::: Enviar para informe | 2z Volver
~

La propuesta de adjudicaciéon pasa al estado “Pendiente de control”. El organismo no tiene ya
ninguna accion disponible y tiene que esperar a que la DGRCC la devuelva, con o sin informe.
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MINISTERIO . .
DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION
DE HACIENDA Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
DIRECCION GENERALDE RACIONALIZA%ON () Desconectar
-& DE Szl Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL e .
Wil L-onecia
TRAMITE OE
SOLICITUDES

Tramitar

Lista de peticlones B
P Feticidn

—
Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

N® Fecha Ult. N S
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Co Comunicacion A
283/2018 CANON EEPAﬁA, S.A. 7,26 Pendiente de envio 040772019

- N
( 3262/2019 CANCM ESPANA, S.A. 7.26 Pendiente de contrel  04/07/2019 )
A

Si la DGRCC va a informar la propuesta esta pasa al estado de “Pendiente informe”.

V=08 Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

sk B3 Citrix XenApp - Inicio des... |0] Outlook Web App &7 ECONECTA - EXPLOTACL.. &) ECONECTA - PREPRODU...

DIRECCION GEN DE RACIONALIZA%ON t) Desconectar
iy Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE
SOLICITUDES

CONTRATOS
TRAMTADDES

Tramlitar
Lista de peticiones Peticidn
—
Lista de peticiones
Filtrar por tipo de peticion
Columnas a mostrar

Peticicnes

@ Pulsa sobre el numerc de peticion para tramitar la solicitud

N® Fecha Ult. N® S
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Co Comunicacion A
364/2019 ANTALIS IBERIA, 5.AU. 25797 Contrato firmado 050772019

- N
65342019 CAMNON ESPANA, 5.4, 7,26 Pendiente Informe 05/07/2019
A
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DE HACIENDA DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION

Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

Cuando la DGRCC devuelve la propuesta de adjudicacién, ésta cambia al estado de “Pendiente
Revision”, tanto si no la ha revisado como si la ha revisado con informe favorable. A partir de este
momento el organismo adherido toma el control de su propuesta de adjudicacion.

. DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar
S SO NSO Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a

SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE CONTRATOS
SOLICITUDES TRAMTADOS
Tramlitar
Lista de peticiones Petlclén

| —
Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peficion

Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

N° Em;
Peticién presa

Fecha Ult. N S
Importe Total Estado Act. Con Comunicacion A

36312019 CANON ESPANA, 5.A. 7,26 Pendiente de envio 0470772019

362/2019 CAMON ESPAiIA, 5.A. 7,26 Pendiente Revision 0470772019 ]

Si la DGRCC devuelve la propuesta de adjudicacion con informe desfavorable, ésta cambia el estado
“Peticion con informe desfavorable” Lo Unico que puede hacer el organismo es adjuntar

documentacion o subsanar las firmas manuscritas, tal y como se explica en el apartado 2.6.3 de
este manual.

. DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
SR SRR ONITER. Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a

SISTEMA DE CONTRATACION GENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE

SOLICITUDES

Lista de peticlones -,'3'.““5"
Feticldn

S ——

Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peficion

Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre el ndimero de peticion para tramitar la solicitud

N? Importe Fecha Ult. N° S—
Peticion Empresa Total Estado = Con Comunicacion
389/2019 BECHTLE DIRECT, S.LU. 78640  Feficion coninforme 55005040
desfavorable
33902015 CANON ESPANA, SA. 121000  Peficion coninforme g4
desfavorable
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2.6. Revisidn en el organismo de la propuesta de contrato basado

La DGRCC devuelve la propuesta de contrato basado al organismo adherido para que continle con
la tramitacion. Puede no haber revisado la propuesta, haberla revisado con un informe favorable o
revisado con un informe desfavorable. También puede haber pedido subsanacidén, solicitando
nueva documentacién o nuevas firmas manuscritas.

El usuario que puede continuar con la tramitacion debe tener el perfil de “Revisor”. Este usuario es
el que revisa la propuesta antes de pasarla a la firma del érgano de contratacion del organismo.
Cualquier usuario con otro perfil, no tendra los botones activos.

» En el organismo adherido debe haber alglin usuario con el perfil de “Revisor”.

2.6.1. Informe favorable o sin control previo de la DGRCC

El usuario que tenga el perfil de “Revisor” tiene que entrar en el detalle de la propuesta que
estara en estado “Pendiente revision”.

Si no ha tenido control previo por parte de la DGRCC se vera asi:
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DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION

DE HACIENDA Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
vl e D
3 > e SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
TRAMITE DE
SOLICITUDES

Lista de peticiones

Peticion: 379/2019 - Pendiente Revision (Sin control previo)

Cab de la p de adjudi
Organisme: AADDDD - DRGANISMO DE PRUEBA SGC \'__),
Empresa: 6641 - INAPA ESPANA DISTRIBUCION DE PAPEL, 5 A @
Peticionario: 20927
Detalle de la propuesta de adjudicacién
Estade del articulo: @ Activo, o7 Articulo modificado, @ Articulo con 11 ,I:' q B @ No o dado de baja
Articule Unidades Descripcion Precio Importe antes de Impuestos IVANGICIPS] | Est.
ECF. Portucel Soporcel. Inacopia. Office
20.01.01.00.0010 3,00 PEFC 70 Ad. 206024, 2,04 612 WA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,12 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,41 €

741 euros, con cargo al ejercicio econémico del 2018

Opciones

H Documentacién Adjunta ﬂ Informacién Adicional Aprobaciones

i Asignar H 2z Solicitar Documentacion H ::: Preparar ap o || :: Preparar io || e contrato || iz Volver

Si la DGRCC la ha informado favorablemente:
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DE HACIENDA Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
S| gk, ¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Paticidn

Peticion: 211/2019 - Pendiente Revision (Con informe favorable)

Cab de la p! de adjudi
Organismeo: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC ‘l__\
Empresa: 0752 - SPECIALIST COMPUTER CENTRES, 5.L @
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacidén

Estade del articulo: @ Active, =" Arficulo modificado, @ Articulo con mensaje = Eloqueado , @ No encontrade o dado de baja

Articule Unidades Deseripeion Precio Importe antes de VA Est.
02.01.01.50.0047 10,00 | LICENCIAS 5.0 wu-;:m SAOLP NL Gov. 90,35 908,50 VA 21% (@]
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 908,50 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 1.099,29 €

1.089,29 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

La peticion tiene informe favorable

Segin AM

Opciones

z =i
H Documentacion Adjunta Informacién Adicional Aprobaciones

1 Asignar | | 22 Solicitar Documentacion | | ::: Preparar aprobacion || :2: Preparar

trat || iz WMolver

El revisor del érgano de contratacién puede:

» Solicitar documentacion. Dando al botén “Solicitar documentacién” se devuelve la
propuesta al tramitador del organismo para que adjunte documentacién. Se abre otra
pantalla donde se escribe lo que se solicita. La propuesta de contrato basado pasa al
estado “Pendiente adjuntar documentacién”. La documentacién se adjunta tal y como se
explica en el apartado 2.2. de este manual.

> Asignar 6rgano de contratacidn. Si el érgano de contratacion va a firmar por la aplicacion,
antes de enviar la propuesta de contrato basado al érgano contratacion para su firma, hay
que asignarsela. Dando al botén “Asignar” y seleccionando el perfil “Organo de
contratacion”, se abre una pantalla con los usuarios del organismo adherido que tienen
dicho perfil. Se selecciona a uno de ellos y se da al botdn “Cerrar”.
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DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION
DE HACIENDA Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

Seleccione rol

| Organo de contratacién v]|

Usuarios
Asig Cargo
¥ GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO

Se puede ver a qué érgano de contratacidn se ha asignado la firma del contrato basado,
haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opcicnes

u Documentacion Adjunta ﬁ Informacion Adicional

Aprobaciones

| 2z Asignar || ::: Solicitar Documentacion | | ::: Preparar aprobacion | | ::: Preparar denegacion || ::: Borrador contrato | | 2 Wolver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

.

Fecha de Firma: 05/08/2019

Fiscalizacion previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/08/2019

Ver firma manuscrita  Ver documento original

Aprobacién del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2019

Ver firma manuscrita Ver documento original

érgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

> Asignar certificador. Antes de adjuntar el contrato basado firmado por el érgano de
contratacién fuera de la aplicacion CONECTA-CENTRALIZACION, hay que asignarlo a un
usuario con el perfil de Certificador. Dando al botédn “Asignar” y seleccionando el perfil
“Certificador”, se abre una pantalla con los usuarios del organismo adherido que tienen
dicho perfil. Se selecciona a uno de ellos y se da al botén “Cerrar”.
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2 =>1L] . i .
Seleccione rol
| Certificador vl
Usuarios
Asignar Usuario Cargo
b GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
b GARCIA GARCIA, JUAN INTERVENTOR
» PRUEBA, PRUEBA USUARIO PETICIONARIO
¥ USUARIO DE PRUEBAS, PRUEBAS, INTERVENTOR

Se puede ver a qué certificador se ha asignado la certificacidon y anexién del contrato
basado firmado fuera de CONECTA-CENTRALIZACION, haciendo clic en “Aprobaciones”,
de la misma forma que se ha explicado en el punto anterior.

» Preparar aprobacion. Dando al boton “Preparar aprobacidén” se pasa la propuesta de
contrato basado a la firma del 6rgano de contratacién, o bien al usuario certificador para
gue adjunte el contrato firmado fuera de CONECTA. Antes, hay que asigndrsela al firmante
o al certificador, dando al botén “Asignar”. La propuesta pasa al estado “Pendiente firma
contrato”.

» Preparar denegacion. Dando al botén “Preparar denegacién” se pasa la denegacién de la
propuesta de contrato basado a la firma del érgano de contratacion, o bien al usuario
certificador para que adjunte la denegacién del contrato firmada fuera de CONECTA. Antes
hay que asignarsela al firmante o al certificador, dando al botéon “Asignar”. Se escribe el
motivo de la denegacidn y la propuesta pasa al estado “Pendiente firma denegacion”.

» Descargar borrador del contrato. Se puede ver el borrador del contrato que va a firmar el
drgano de contratacion, dando al botén “Borrador contrato”.
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2.6.2. Informe desfavorable

El estado de la propuesta de contrato basado es “Peticién con informe desfavorable”. Lo
Unico que se puede hacer es subsanarla o denegarla.

El usuario que puede subsanar tiene que tener el perfil de “Tramitador de organismo”, tal y
como se explica en el apartado siguiente, 2.6.3.

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar
LY SRS BEIERS Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Peticidn

Lista de peticiones

Peticion: 162/2019 - Peticion con informe desfavorable

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

-

Organisme: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC =
Empresa: 7523 - SUMINISTROS INTEGRALES LA ROCHA 5.L. @
Peticionario: 20927
Detalle de la propuesta de adjudicacion
Estade del articulo: @ Activo, =" Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje ,EI Blogueado , @ No encontrade o dado de baja
Articule Unidades Descripcion Precio Impaorte antes de | IVANGIGIPS] | Est.
TCF. MONDI PAFER SALES. NAUTILUS
20.01.02.00.0005 500,00 | REFRESH. PAPEL DIN A2. REFRESH 75 476 2.380,00 VA 21% @
GR.

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 2.380,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 2.879,80 €

2.879,80 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019

GCi..........Cee A Corufia
La peticion tiene informe desfavorable
No cumple la Ley de Contratos
Opciones
Documentacion Adjunta Informacién Adicional Aprobaciones

‘ | ::2 Subsanar aprobacion m 2z Wolver
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El usuario que puede preparar la denegacién tiene que tener el perfil de “Revisor del érgano
de contratacion”

T, DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
2 Eriae | e Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
TRAMITE DE
SOLICITUDES
Lista de peticiones I=.e:.tli“:iit'4:n.

Peticion: 162/2019 - Peticion con informe desfavorable

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADDDD - ORGANISMO DE PRUEBA SGC ‘._3
Empresa: 7523 - SUMINISTROS INTEGRALES LA ROCHA 5.L @
Peticianario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @ Activo, & Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje , = Eloqueado , @ No encontrade o dade de baja

Articule Unidades Deseripeion Precie Importe antes de IVAIGIC/IPS] | Est.
TCF. MONDI PAPER SALES. NAUTILUS
20.01.02.00.0005 500,00 | REFRESH. PAPEL DIN A2. REFRESH 75 476 2.380,00 WA 21% @
GR.
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 2.380,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 2.879,80 €

2.879,80 euros, con cargo al ejercicio econémico del 2019

Cl.........Cee ___ A Corufia
La peticion tiene informe desfavorable
No cumple la Ley de Contratos
Opcicnes
H Documentacion Adjunta @ Informacion Adicional Aprobaciones
2 Asignar | | ::: Preparar denegacion | | iz Volver

Antes de preparar la denegacién de la propuesta de contrato basado al érgano contratacion
para su firma, hay que asignarsela. Dando al botén “Asignar” se abre una pantalla con los
usuarios del organismo adherido que tienen el perfil de érgano de contratacién. Se selecciona
a uno de ellos y se da al botén “Cerrar”.
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Usuarios
Asignar Usuaris Carge
k) GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
L3 PIéREZ, JUAN CONCEJAL DE CULTURA
k) PEREZ, SARA TENIENTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué d6rgano de contratacién se ha asignado la denegacién de la propuesta de
contrato basado para su firma, haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opciones
H Documentacion Adjunta Informacion Adicional Aprobaciones
z:z Asignar | | ::: Preparar denegacion | | 2 Vaolver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Eo i
i Carnn:

Fecha de Firma: 05/08/2019

Fi izacion previa por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/08/2019

Ver firma Ver d to original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/08/2019

Ver firma Ver d to original

Ve

.

f.)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

Dando al botén “Preparar denegacion” se pasa la denegacién de la propuesta de contrato
basado a la firma del érgano de contratacién. Tiene que estar previamente asignada a un
firmante. Aparece una pantalla para introducir el motivo de denegacion, que luego se vera en

la resolucion

de denegacion.

Motivo de la Denegacion

Motivo de la denegacion

;2 Aceptar | | ;2 Cancelar
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La propuesta pasa al estado “Pendiente firma denegacion”.

2.6.3. Solicitud de subsanacion de la propuesta de contrato basado por parte de la DGRCC.

Solo puede subsanar la propuesta de contrato basado el usuario que tenga el perfil de
“Tramitador de organismo”.

Se tiene que entrar en el detalle de la propuesta que estard en estado “Pendiente enviar
documentacidén adherido” o “Peticidn con informe desfavorable”.

L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
2 | e reon Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
2 a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL
TRAMITE DE
SOLICITUDES
Lista de peticlones |=.e:.t|i“:iit'4:n.

Peticion: 399/2019 - Pendiente enviar documentacion adherido

Cab de la propuesta de adjudi
Organisme: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC ‘.__l
Empresa: 0030 - CANOMN ESPANA, 5.A. E?ﬁ
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacidn

Estade del articulo: & Activo, |* Arficulo modificada, @ articuto con mensaje, ' Bloqueado , @ No trado o dado de baja
Articule Unidades Deseripeion Precio Importe antes de Imp A Est.
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V14d. 2,04 2,04 VA 21% [~]
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V149. 3,96 3,96 VA 21% [~]
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

7.26 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019

Motivo de Solicitud de Documentacion

Falta adjuntar el 1to de justi ion de la

Opciones

@ Documentacion A:I'unlD |j Informacion Adicional Aprobaciones
‘ | ::2 Subsanar aprobacion ” 2 Wolver
7
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Lo que se solicita subsanar se puede ver en “Motivo de Solicitud de Documentacién”.

Si se solicita incluir nueva documentacién, el procedimiento se explica en el apartado 2.2 de este
manual.

Si se solicita subsanar las firmas manuscritas hay que dar al botén “Subsanar aprobacion”. Aparece
una pantalla donde se adjuntara de nuevo la propuesta de adjudicacidén con las firmas manuscritas,
marcando los check de intervencién y aprobacion del gasto, y dando al botén “Firmar y enviar”.

Subsanar aprobaciones manuscritas

Cargo

Intervencion ¥ Aprobacian del gasto

Fichero con la firma manuscrita

| cF ol.pdf

La propuesta pasa al estado “Pendiente de informe” y hay que esperar a que la DGRCC decida, y el
estado de la propuesta cambie a “Pendiente de revisiéon” o “Peticidn con informe desfavorable”.

2.7. Firma del érgano de contratacion

El 6rgano de contratacién debe ser un usuario del organismo adherido con el perfil de “Organo
de contratacion”. Puede haber uno o varios usuarios con ese perfil.

El revisor del érgano de contrataciéon tiene que haberle asignado previamente la propuesta de
adjudicacidén para su firma, ademas de haber dado al botén “Preparar aprobacidon” o “Preparar
denegacion”

2.7.1. Firma del contrato
El usuario con el perfil de 6rgano de contratacidn tiene que entrar en la aplicacién CONECTA,

menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle de la
propuesta de contrato basado, que tiene que estar en estado “Pendiente firma contrato”.
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» Sise va a firmar el contrato por delegacion o sustituciéon hay que marcar primero la casilla
“Seleccione si el 6rgano de contratacidn va a firmar por delegacidn/sustitucién” e incluir la
norma de delegacion que aparecerd en el pie de firma del contrato.

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
e Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Ce
TRAMITE DE
SOLICITULES

Tramitar
Peticldn

Lista de peticlones

Peticion: 445/2019 - Pendiente firma contrato

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisma: AADDDD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC ‘._:lp
Empresa: D030 - CANON ESPARNA, 5.A &Iﬁ
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articuls: @ Activo, & Arficulo madificado, @ Arficulo con mensaje ,I:' Bloqueado , @ Mo encontrado o dado de baja

Articula Unidades Desecripeian Precia Imparte antes de Impuestas IVA/IGIG/IIPSI | Est.
ECF. Portucel! Soporcel. Canon Oeé.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516149, 3,96 3,96 IVA 21 % @l
ECF. Portucell Soporcel. Canon Oce.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V 144 2,04 204 IVA 21% @l
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Ease Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

7.2& euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

Seleccione si el organe de contratacion va a firmar

por delegacion/sustitucion
Pie de firma
Opciones
H Documentacion Adjunta @ Informacion Adicional Aprobaciones
2z Asignar | | ::: Retroceder Peticion | | :2: Firmar Contrato | | 2z Borrador contratio | | 12z Volver
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El érgano de contratacién puede:

> Asignar érgano de contratacion. Se puede reasignar la firma de la propuesta de contrato
basado a otro drgano contratacion. Dando al botdn “Asignar” se abre una pantalla con los
usuarios del organismo adherido que tienen el perfil de 6rgano de contratacién. Se
selecciona a uno de ellos y se da al botén “Cerrar”.

Usuarios
Asignar Carge
k, GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
K, PEREZ, JUAN CONCEJAL DE CULTURA
K, PIéREZ, SARA TENIEMTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué érgano de contratacidn se ha asignado la firma del contrato basado,
haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opciones

r =l
H Documentacion Adjunta |_r Informacion Adicional

Aprobaciones

22z Asignar || ::: Solicitar Documentacion | | 2:: Preparar aprobacion | | ::: Preparar denegacion || ::: Borrador contrato | | :: Volver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

»,

Fecha de Firma: 05/09/2019

Fiscalizacion previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2013

Ver firma manusecrita Ver documento original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2019

Ver firma manuserita Verd to original

f)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

> Retroceder la propuesta de contrato basado. Dando al botén “Retroceder peticidn” se
devuelve la propuesta al revisor del érgano de contratacion, pasando al estado “Pendiente
revision”.

» Firmar contrato. Dando al botén “Firmar contrato” y aceptando los mensajes de
certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla, se queda firmado el
contrato. No estara disponible hasta el dia siguiente, cuando la DGRCC lo emita y lo
notifique. La propuesta pasa al estado de “Contrato firmado”.

» Ver borrador del contrato a firmar. Se puede ver el borrador del contrato que se va a
firmar dando al botén “Borrador contrato”.

» Una vez que se ha firmado el contrato basado, no estara disponible hasta el dia siguiente,
cuando la DGRCC lo emita y lo notifique. La propuesta pasara al estado de “Pendiente de
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recibir pedido”, y desaparecera de la lista de solicitudes activas. Para buscarlas hay que
aplicar los filtros adecuados, tal y como se explica en el apartado 2.9 de este manual.

LT DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION (!) Desconectar
> e | P Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a a SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE
SOLICITUDES

Lista de peticiones CEDiET
Paticidn
| S |

Lista de peticiones

Filtrar por tipe de peficion

Seleccione el tipo de peticion

Empresa | Todas hd

Tipo de acuerdo marco | Todos S |

Estado Peticién [Todas V]

N° Peticion N° Registro ]

N Comtrato ]

Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre el nimero de peticién para tramitar la solicitud

N° Importe Fecha Ult. N - e
Peticién Empresa T;tal Estado Act. Contrato Comunicacion
256/2018 ALHAMBRA 5YSTEMS, 5.A. 635,75 Pendiente recibir pedide  10/06/2013 121

2.7.2. Firma de denegacion de la propuesta de contrato basado

El usuario con el perfil de 6rgano de contratacidn tiene que entrar en la aplicacién CONECTA,
menU “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenU “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle de la
propuesta de contrato basado, que tiene que estar en estado “Pendiente firma denegacion”.

> Sise va a firmar la resolucion de denegacidn, por delegacion o sustitucidn, hay que marcar
primero la casilla “Seleccione si el o6rgano de contratacién va a firmar por

delegacion/sustitucion” e incluir la norma de delegacidn que aparecera en el pie de firma de
la resolucion de denegacion.
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DIRECCION GENERALDE RACIOMALIZACION ) Desconectsr
bt ¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRA ]
SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE EMFPREEAS pATOS
SOLICITUDES A MITADDES o ORS&ENISUOS DE USUARID

Peticion: 381/2019 - Pendiente firma denegacion
Cabecsra de 12 propussta de adjudicacion

Orpanismo: AAD00D - DRGANISMO DE PRUEBA SGC el

b
Empresa: E541 - INAPA ESPARA DISTRIBUCION DE PAPEL, 8.4, =
Peticionario: 02T

Datalle de la propussta de adjudicackin

Estado del articulos @Anmn & prisculio modiicada, D srticuio con meneaje, — Blogquasno, & yo encontrado o dada da baja

ECF. Portucs . Inacopla. OfMce i
20.01.01.00.0010 2.000,00 e SOl necop 204 azm| namw | @
La propussia os adjudicacion y el compromies de gasko comespondiants han sido Basa Imponibie: 4.050,00 £
Nscallzados favara 8

Importe total: 4.936,50 €
4.536,80 8uros, con carge &l s|erclcio econcmico del 2013

1 seteccione =i &l crganc de confrataclon va a fiemar
por delegaciansustitucian

Pia de firma

Motivo de Denegaclion
Ho &8 pusde subs=anar

Opclones

ﬂ Documentacion Adjunta ’_T Informacien Adicions] Aprobacienss

| = Anignar | [ - Retroceder Peficion | [ :: Firmar denegacion | | = Bomador denegacian | [ 2 vilver
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> Asignar organo de contratacion. Se puede reasignar la firma de la denegacién de la
propuesta de contrato basado a otro drgano contratacidon. Dando al botdn “Asignar” se
abre una pantalla con los usuarios del organismo adherido que tienen el perfil de érgano
de contratacién. Se selecciona a uno de ellos y se da al botdn “Cerrar”.

Carge

ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO

CONCEJAL DE CULTURA

Usuarios

Asignar
D GARCIA, JAIME
D PEREZ, JUAN
D PEREZ, SARA

TENIENTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué drgano de contratacidn se ha asignado la firma de la denegaciéon d

la propuesta de contrato basado, haciendo clic en “Aprobaciones”.

(0]

Opciones

H Documentacion Adjunta

=l
|_rf Informacion Adicional

Aprobaciones

22z Asignar || ::: Solicitar Documentacion

| 2:: Preparar aprobacion | | ::: Preparar denegacion || ::: Borrador contrato | | 2 Volver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

»,

Fecha de Firma: 05/09/2019

Fiscalizacion previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2013
Ver firma manusecrita Ver documento original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2019

Ver firma manuserita Verd to original

f)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

> Retroceder la propuesta de contrato basado. Dando al botén “Retroceder peticién” se
devuelve la propuesta al revisor del érgano de contratacion, pasando al estado “Pendiente
revision”.

Firmar la denegacién. Dando al botén “Firmar denegacion” y aceptando los mensajes de

certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla, se firma la denegacién de

. o

la propuesta de contrato basado. La propuesta pasa al estado de “Peticion denegada”.

>

Ver borrador de la denegacidon del contrato a firmar. Se puede ver el borrador de la

denegacion de la propuesta de contrato basado que se va a firmar, dando al botdn
“Borrador denegacion”.
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2.8. Anexidon del contrato firmado por el 6rgano de contratacion fuera de CONECTA-
CENTRALIZACION

El d6rgano de contratacién puede firmar los contratos fuera del sistema CONECTA-
CENTRALIZACION y posteriormente, un usuario de dicho érgano deber adjuntarlo a la propuesta
de adjudicacién, emitiendo un certificado firmado por él mismo, donde se acredite la validez del
contrato adjunto. El usuario debe tener el perfil de “Certificador”. Puede haber uno o varios
usuarios con ese perfil.

El revisor del érgano de contratacion tiene que haberle asignado previamente la propuesta de
adjudicacidon para poder adjuntar el contrato, ademdas de haber dado al botén “Preparar
aprobacién” o “Preparar denegacion”.

La secuencia del procedimiento es la siguiente:
Revisor :

1. Descargar borrador para que lo firme el érgano de contratacion fuera de CONECTA.
2. Asignar certificador.
3. Preparar aprobacién o preparar denegacion, si es el caso.

Certificador :

4. Descargar plantilla de contrato para que lo firme el 6rgano de contratacion fuera de
CONECTA, si es que no lo habia hecho antes el revisor.

5. Adjuntar contrato firmado o adjuntar denegacion contrato firmada, si es el caso.

6. Firmar certificado anexién del contrato o anexién de la denegacidn de contrato, si es el
caso.

2.8.1. Anexion del contrato firmado
El usuario con el perfil certificador tiene que entrar en la aplicacién CONECTA, ment “TRAMITE

DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle de la propuesta de
contrato basado, que tiene que estar en estado “Pendiente firma contrato”.
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TRAMITE DE

SOLICITUDES

ramitar

Lista de peticiones S
Peticidn

Peticion: 470/2020 - Pendiente firma contrato (Sin control previo)
Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organismo: AADIDD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC .‘_}'
Empresa: 0728 - BECHTLE DIRECT, 5.L.U. &ﬁ
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @' Activo, % Articulo modificado, @ Arficulo con mensaje , = Bloqueado , @ No encontrado o dado de baja

Artis Unidad Descripeion Precie Imperie antes de Impuestes IVANGIC/IIPS] | Est.
ORDENADORES DE MESA. LENOVO.
02.01.01.01.0043 1,00 M52 Tome. 324,98 324,96 VA 21 % @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 324 36 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 393,20 €

393,20 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2020

D Seleccione si el drganc de contratacion va a
firmar por delegacién/sustitucian
Opciones

H Documentacién Adjunta Informacion Adicional Aprobaciones

2 Asignar | | ::: Retroceder Peticion | | =2t Adjuntar contrato | | 22 Plantilla contrato | | 22 Volver

El érgano de contratacidn puede:

» Asignar érgano de contrataciéon. Aunque ya se ha asignado a un certificador para que
adjunte el contrato firmado, se puede decidir asignar la firma de la propuesta de contrato
basado a un drgano contratacion para que firme dentro de la aplicacion CONECTA-
CENTRALIZACION. Dando al botén “Asignar” se abre una pantalla con los usuarios del
organismo adherido que tienen el perfil de drgano de contratacién. Se selecciona a uno de
ellos y se da al botén “Cerrar”.
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Usuarios
Asignar Usuaris Carge
k) GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
L3 PIéREZ, JUAN CONCEJAL DE CULTURA
k) PEREZ, SARA TENIENTE DE ALCALDE

Se puede ver a qué dérgano de contratacion se ha asignado la firma del contrato basado,
haciendo clic en “Aprobaciones”.

Opcicnes

H Documentacion Adjunta Ij Informacion Adicional

Aprobaciones

| 2 Asignar || ::: Solicitar Documentacion | | 2:: Preparar aprobacion | | ::: Preparar denegacion || ::: Borrador contrato | | 2 Volver |
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Peticionario: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

»,
cor

Fecha de Firma: 05/09/2019

Fiscalizacion previa adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2013

Ver firma manusecrita Ver documento original

Aprobacion del gasto adjuntada por: PACO APROBADOR-PETICIONARIO

Estado: Aprobado

Cargo:

Fecha de Firma: 05/09/2019

Ver firma manuserita Verd to original

f)rgano de contratacion: JAIME GARCIA

Estado: Pendiente revision, Asignado a: JAIME GARCIA
Cargo: ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
Firma:

Fecha de Firma:

> Asignar certificador. Se puede reasignar a otro usuario con el perfil de “Certificador” para
que adjunte el contrato basado firmado por el érgano de contrataciéon fuera de la
aplicacién CONECTA-CENTRALIZACION, dando al botén “Asignar” y seleccionando el perfil
“Certificador”, se abre una pantalla con los usuarios del organismo adherido que tienen
dicho perfil. Se selecciona a uno de ellos y se da al botdn “Cerrar”.
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Seleccione rol

| certificador v
Usuarios
g Usuario Cargo
» GARCIA, JAIME ALCALDE DEL AYUNTAMIENTO
»  GARCIA GARCIA, JUAN INTERVENTOR
») PRUEBA, PRUEBA USUARIO PETICIONARIO
»/  USUARIO DE PRUEBAS, PRUEBAS, INTERVENTOR

Se puede ver a qué certificador se ha asignado la certificacidon y anexién del contrato
basado firmado fuera de CONECTA-CENTRALIZACION, haciendo clic en “Aprobaciones”,
de la misma forma que se ha explicado en el punto anterior.

> Retroceder la propuesta de contrato basado. Dando al botdén “Retroceder peticion” se
devuelve la propuesta al revisor del érgano de contratacién, pasando al estado “Pendiente
revision”.

> Descargar la plantilla del contrato. Danto al botén “Plantilla contrato” se descarga la
plantilla del contrato, generada por Conecta, para que el drgano de contratacién la pueda
firmar por fuera del sistema CONECTA-CENTRALIZACION.

» Adjuntar contrato. Dando al botdn “Adjuntar contrato” se abre la siguiente pantalla.

Adjuntar contrato basado externo

Adjunte la copia electronica del contrato basado externo ya firmado y verifique gque sus datos son los
mismos gue los de la plantilla proporcionada

Seleccione al fichero a adjuntar

. ‘Wisusalzar
Examinar... documento

-:: Plantilla Contrato || == Galir |
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Dando al botén “Examinar” se localiza en el equipo el contrato a adjuntar y se da al botén
“Adjuntar”. Aparece un mensaje de confirmacién.

Para ver el archivo adjuntado se da botén “Visualizar documento”.

Si se quiere ver la plantilla del contrato generada por CONECTA para comparar con lo que
se ha adjuntado, hay que dar al botén “Plantilla Contrato”

» Conviene comprobar lo que se ha adjuntado antes de generar y firmar el
certificado.

Al dar al botén “Salir” se cierra la pantalla y se vuelve al detalle de la propuesta, donde se
observan nuevos botones.

TRAMITE DE

SOLICITUDES

ramitar

Lista de peticienes L
Faticidn

Peticion: 445/2020 - Pendiente firma contrato (Sin control previo)

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADDDD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC j
Empresa: 0043 - ALPADI, SA. E;‘é
Peticionarie: 15640

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del artieuls: @ Active, | *| Articulo medificado, @ Arficulo con mensaje ,I:' Blogueado , @ No encontrade o dado de baja

Articula Unidades Deseripeion Precis Importe antes de Impuestes IVANGICIPS] | Est.
ECF. Grupo Portucel Sopor. Target
20.01.01.00.0005 1,00 Professional Stamdard 75, 2,10 210 VA 21% @

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto commespondiente han sido Ease Imponible: 210 €
fiscalizados favorablemente:
Importe total: 2,54 €

2,54 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2020

D Seleccione si el drgano de contratacion va a
firmar por delegacion/sustitucion

Opciones

R

| :2: Asignar | | :2: Retroceder Peticion || ::: Adjuntar contrato | | :z: Firmar Cerfificado || ::z Plantilla contrato | | ::z Borrador certificado || 2z Volver |
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»> Ver borrador del certificado a firmar. Se puede ver el borrador del certificado que se va a
firmar dando al botén “Borrador certificado”.

» Firmar certificado. Dando al botén “Firmar certificado” y aceptando los mensajes de
certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla, se queda firmado el
certificado de anexion del contrato. El documento de acuerdo de adjudicacién no estara
disponible en CONECTA para su visualizacion o descarga por parte de la empresa
adjudicataria hasta el dia siguiente a su firma. La propuesta pasa al estado de “Contrato
firmado”.

» Una vez que se ha anexado el contrato basado y firmada la certificacién, no estara
disponible en CONECTA para su visualizacion o descarga por parte de la empresa hasta el
dia siguiente. La propuesta pasard al estado de “Pendiente de recibir pedido”, vy
desaparecera de la lista de solicitudes activas. Para buscarlas hay que aplicar los filtros
adecuados, tal y como se explica en el apartado 2.9 de este manual.

- DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
e I Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
S SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta

TRAMITE DE
SOLICITUDES

ramitar
Peticidn

Lista de peticlones
—_— 1

Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peticion

Seleccione el tipo de peticion

Empresa | Todas W

Tipo de acuerdo marco | Todos W |

Estado Peticién [Todas ~]

N° Peticion 2562018 N° Registro ]

N Contrato —
Columnas a mostrar

Peticiones

@ Pulsa sobre &l nimero de peticidn para tramitar la solicitud

N° Importe Fecha Ult. N S
ERtetcan Empresa Total Estado Act B Comunicacion
256/2018 ALHAMEBRA S5YSTEMS, 5.A. 69575 Pendiente recibir pedido  10/06/2019 121

2.8.2. Anexidn de denegacion de la propuesta de contrato basado
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El usuario con el perfil de 6rgano de contratacidn tiene que entrar en la aplicacién CONECTA,
menu “TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”. Se entra en el detalle de la
propuesta de contrato basado, que tiene que estar en estado “Pendiente firma denegacion”.

TRAMITE DE

SOLICITUDES

Tramitar

Lista de peticlones co
Fetician

Peticion: 532/2020 - Pendiente firma denegacion (Con informe favorable)

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organismeo: AADODD - DRGANISMO DE PRUEBA SGC \'.,3
Empresa: 0059 - ALGORITMO S, PROCESOS Y DISENOS, SA. E:ﬁ
Peticionarie: 20827

Detalle de la propuesta de adjudicacion

ceuto: © Activo, [ Ariculo modthcado, @ Ars o, = ) -
Estade del articulo: Activo, Articulo modificado, Articulo con mensaje , Blogqueado No encontrado o dado de baja

Articule Unidades Descripeion Precio Imperte antes de Impuestas IVAIGIC/IIPS] | Est.
ORDEMADORES DE MESA. APD. ALDA
02.01.01.01.0002 15,00 CES1 BTSG. 304,00 4.560,00 IVA 21% l@l
La propuesta de adjudicacion y el compromise de gasto cormespondients han sido Base Imponible: 4.560,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 5.517,60 €

5.517 80 euros, con cargo al ejercicio econémico del 2020

Motivo de Denegacion

Por error no subsanable

Opciones

H Documentacion Adjunta .=" Informacion Adicional Aprobaciones

::: Retroceder Peticion | | :2: Adjuntar denegacion contrato | | :2: Plantilla denegacion | | iz Volver
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El certificador puede:

> Retroceder la propuesta de denegacion de contrato basado. Dando al botén “Retroceder
peticion” se devuelve la propuesta al revisor del érgano de contratacion, pasando al
estado “Pendiente revisién”.

> Descargar plantilla denegacion. Danto al botén “Plantilla denegacion” se descarga la
plantilla de la denegacion del contrato, generada por Conecta, para que el érgano de
contratacion la pueda firmar por fuera del sistema CONECTA-CENTRALIZACION.

» Adjuntar denegacion de contrato. Dando al botén “Adjuntar denegacién de contrato” se
abre la siguiente pantalla.

Adjuntar denegacion contrato basado externo

Adjunte la copia electronica de la denegacion del contrato basado externo ya firmado y verifique
que sus datos son los mismos que los de la plantilla proporcionada

Seleccione 2l fichero a adjuntar

Examinar... | [Ramr] 22

| ::: Plantilla denegacion || 22 Salir |

Dando al botén “Examinar” se localiza en el equipo el contrato a adjuntar y se da al botén
“Adjuntar”.

Para ver el archivo adjuntado se da botén “Visualizar documento”.
Si se quiere ver la plantilla de la plantilla de denegacién del contrato generada por

CONECTA, para comparar con lo que se ha adjuntado, hay que dar al botén “Plantilla
denegacion”

» Conviene comprobar lo que se ha adjuntado antes de generar y firmar el
certificado.

Al dar al botén “Salir” se cierra la pantalla y se vuelve al detalle de la propuesta, donde se
observan nuevos botones.
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TRAMITE DE
SOLICITUDES

LOGO

Tramlitar

Lista de peticiones S
Feticldn

Peticion: 532/2020 - Pendiente firma denegacion (Con informe favorable)

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADIDD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC ‘._F),
Empresa: 0059 - ALGORITMOS, PROCESOS Y DISENOS, S.A. E:.'é
Peticionario: 20827

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @ Activo, & Articulo modificado, @ Articulo con mensaje | = Bloqueado , @ No encontrade o dado de baja

Articule Unidades Descripeion Precia Importe antes de Impuestas IVAIGICIPS] | Est.
ORDEMNADORES DE MESA. APD. ALDA
02.01.01.01.0002 15,00 CES1 BTSG. 204,00 4.560,00 IVA 21% @

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto comespondiente han side Base Imponible: 4. 560,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 5.517,60 €

5.517,60 euros, con cargo al ejercicio economico del 2020

Motivo de Denegacion

Por error no subsanable

Opciones

ﬂ Documentacion Adjunta Ij Informacién Adicional Aprobaciones
|

|

::: Retroceder Peticion | | =:: Adjuntar denegacion contrato | | =:: Firmar Certificado | | ::: Plantilla denegacion | | ::: Borrador certificado denegacidn

2z Volver

» Ver borrador del certificado a firmar. Se puede ver el borrador del certificado que se va a
firmar dando al botén “Borrador certificado denegacién”.

» Firmar certificado. Dando al botén “Firmar certificado” y aceptando los mensajes de
certificado, firma y confirmacién que vayan saliendo en pantalla, se queda firmado el
certificado de anexidon de la denegacidén del contrato. La propuesta pasa al estado de

. oz

“Peticidon denegada”.
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2.9. Lista de peticiones y filtros de busqueda

Al acceder al listado de peticiones solo se ven las propuestas de adjudicacién que estadn en
fase de tramitacion. Las que estan finalizadas se ven pinchando en “Filtrar por tipo de
peticidon”. También se puede utilizar para filtrar por las propuestas en las que el organismo
adherido firma como érgano de contratacion y las que no.

Se accede a esta pantalla de filtros haciendo clic en la barra “Filtrar por tipo de peticién”.

TRAMITE DE

CATALOGO

SOLICITUDES

ramitar

Lista de peticlones hes
Feticidn

]

Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peticion

Seleccione el tipo de peticion

Empresa | Todas W
Tipo de acuerdo marco
El organismo es drgano de contratacicn
Estado Peticion El organismo MO es drgano de contratzcion
N Contrato —

Ademas de poder filtrar por “Tipo de acuerdo marco”, otro filtro importante es el de
“Estado de peticién”, para poder ver las propuestas de adjudicacién finalizadas,
seleccionando en el desplegable: todas, denegadas, canceladas, pendientes de recibir
pedido, etc.

Si el usuario tiene el perfil de “Organo de contratacién” tiene un filtro adicional,
“Pendientes de firma”, para que solo le aparezcan las que tiene asignadas para firmar el
contrato.
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TRAMITE DE

SOLICITUDES

Lista de peticiones Tramitar
F Petlzldn

—_—

Lista de peticiones

Filtrar por tipe de peticion

Seleccione el tipo de peticion

Empresa | Todas b
Tipo de acuerdo marco | Todos b |

Fendientes de firma E Mostrar las peticiones pendientes de firma del drgano de contratacion

Estado Peticion [ Activas v

e peseién — Ry— —
e Contsto —
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