
 

Plataforma material de laboratorio SDA 23/02 
 

Para acceder a la Plataforma se debe ir a la siguiente dirección web: 

https://mlaboratori.csuc.cat/ 

   

El acceso más común es mediante usuario y contraseña, que deben solicitarse a 
cualquiera de los administradores de la plataforma, ya sea del CSUC o de la UPM: 

Reynaldo Martos  reynaldo.martos@csuc.cat 
Cristina Sebastián  cristina.sebastian@csuc.cat 
Área Económica UPM director.area.economico@upm.es 

 
Una vez nos identificamos para acceder a la plataforma, el sistema muestra la 
siguiente pantalla: 
 

 

Los productos están distribuidos en catálogos, para su búsqueda debe 
seleccionarse uno de los dos catálogos. 

https://mlaboratori.csuc.cat/


Existe un catálogo general donde aparece cargado el listado de productos que los 
proveedores ofrecen. 

Por otro lado, se ha habilitado un catálogo propio. En este catálogo los proveedores 
sólo cargan los productos con precio diferente del precio del catálogo general, 
ambos catálogos están vinculados y las búsquedas que se realicen en el catálogo 
propio de cada centro, aparecerán los productos cargados en el catálogo general 
también. 

Al seleccionar SDA material de la laboratorio-UPM, el sistema muestra la siguiente 
pantalla: 

 

 

BUSCADOR 
 

Para buscar únicamente los productos con precios especiales para la UPM, debe 
marcarse el siguiente campo y después clicar en la lupa: 

 

Cuando se realiza una búsqueda de un producto mediante cualquiera de los filtros 
disponibles, el sistema muestra un listado con los proveedores que ofrecen dicho 
producto. Al hacer clic sobre el nombre de un proveedor, se accede al detalle de su 
información, donde se puede consultar la descripción de la empresa, los correos 
de contacto para la solicitud de ofertas, gestión de pedidos, comunicación de 
incidencias y tramitación de facturación. Además, en esta sección se muestra 



información relevante como el coste de los portes. A continuación, se presenta un 
ejemplo del detalle del proveedor. 

 

 

Es importante no hacer la búsqueda de productos por empresa, lo 
recomendable es utilizar el buscador de código o descripción para tener 
acceso a los diferentes proveedores y obtener mejores condiciones 
económicas. 

En el caso de superar los 15.000€ IVA excluido será exigible solicitar 3 ofertas. 

 

RESULTADOS DEL BUSCADOR 

 

• Visualización compacta, mostrando los datos de la oferta.  
• Sistema de ordenación ascendente y descendente por fecha o por precio 



• Pulsando sobre el nombre del proveedor se puede acceder a la ficha de los 
proveedores, la cual facilita más información, como su web, el e-mail de 
pedidos... 

• Exportación de los datos a CSV (hasta 400.000 registros) y en Excel (hasta 
10.000 registros). 

• Se pueden guardar los artículos buscados como favoritos. 
• Se pueden imprimir de forma compacta los resultados de las búsquedas.  
• Se pueden añadir productos a una cesta de compra. 

Importante:  Cuando busque un producto y lo seleccione en la cesta, 
también debe añadir el producto de “Portes” de aquel 
proveedor según lo que ponga en la página de proveedores 
(en caso de que no llegue al pedido mínimo, también indicada 
en la página de proveedores): 

Recomendaciones: 

• La mejor forma de buscar es mediante el código del artículo, pues varios 
proveedores pueden tener una descripción distinta por el mismo producto.  

• La búsqueda mediante descripción del artículo será más eficiente cuantas 
menos palabras utilicemos. Se recomienda buscar utilizando una o dos 
palabras. 

 

• No recomendamos utilizar muchos filtros, ni seleccionar a ninguna empresa 
en los criterios de búsqueda, para así poder comparar los productos que nos 
ofrecen los diferentes proveedores. Tampoco recomendamos buscar por 
lote/categoría. 

• Para buscar todas las palabras o códigos que empiezan igual se puede poner 
un asterisco “*” o activar la Búsqueda Ampliada. Por ejemplo, buscamos 
"nitrog" con investigación ampliada y así nos buscaría tanto en catalán, 
como en castellano: 

 

• Si pulsa sobre el código del producto o código CAS (en azul) se buscarán 
todos los productos con ese mismo código de producto o con ese código 
CAS, por tanto, será más fácil la comparación: 



 

 

COMENTARIOS Y ANOTACIONES PERSONALES 
Los usuarios tienen la capacidad de poder añadir apuntes personales a los 
productos, que, al realizar una nueva búsqueda, aparecerán reflejados bajo el 
nombre del producto. 

Estos comentarios no serán visibles para los proveedores, ni para el resto de los 
usuarios. 

Por eso habrá que hacer clic en el icono que aparece junto al precio (anotación), de 
modo que aparecerá una nueva pantalla de comentarios y anotaciones personales: 

                     

 

 

  



GESTIÓN DE PRODUCTOS FAVORITOS 
Los usuarios tienen la capacidad de poder marcar sus artículos “Favoritos”, 
clicando sobre el icono de la estrella. 

Este marcado individual de favoritos es información personal no compartida con el 
resto de los usuarios. 

El usuario tiene la posibilidad de realizar las búsquedas sólo entre los favoritos, 
clicando en el icono de la estrella en la parte superior derecha y también a través 
del buscador: 

 

 

 
 

 

 

 

CESTA DE PRODUCTOS 
Para añadir productos, debe clicar en la cesta situada en la parte derecha de cada 
artículo. 

 

 

 

Para ver el contenido de la cesta debemos clicar en  

 Aquí, se podrá modificar el precio del catálogo, si disponemos de una oferta 
especial  



 

 

Mediante el anexo I, se solicita oferta a los proveedores, una vez recibida 
debemos dirigirnos a al portal del investigador – acuerdos marco -solicitud y 
seguimos las instrucciones indicadas en el anexo 5. 

 

INFORMACION 
Disponemos de un buscador de códigos CPV (Common Procurement 
Vocabulary) y los CPVs de las diferentes categorías: 

También disponemos del acceso a las diferentes categorías (lotes) y la descripción 
del tipo de suministro 

 

 

 

 



PROVEEDORES 
Podemos ver los proveedores incluidos, responsable y contacto, así como los 
costes de los portes y los plazos de entrega para cada uno de los lotes, debe fijarse 
en el importe del pedido mínimo, es decir, a partir de qué importe los portes están 
incluidos, esta información puede descargarse en un Excel. 

Ver ejemplo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


