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ANEXOS AL ACUERDO DE ENCARGO DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
A LA FUNDACION MARQUES DE SUANZES
PARA LA PROMOCION, GESTION Y DESARROLLO DE PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES
PARA EL ANO 2024

Encargo de la UPM a la Fundaciébn Marqués de Suanzes, medio propio
personificado, para la prestacion del servicio consistente en la gestion
econdmico/administrativa en materia de ensenanzas propias de la Universidad
Politécnica de Madrid, organizaciéon de congresos, seminarios y jornadas.

Encargo de la UPM a la Fundacién Marqués de Suanzes, medio propio
personificado, para la prestacion del servicio consistente en la gestion
2 econdmico/administrativa de actividades de investigacion desarrolladas al amparo
del articulo 60 de la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario
(LOSU), establecidas con diferentes entidades.

Encargo de la UPM a la Fundacién Marqués de Suanzes, medio propio
personificado, para la prestacion del servicio consistente en la gestion
econdmico/administrativa de las Actividades Culturales de la UPM en la Escuela
Técnica Superior de Ingenieros Navales.

Encargo de la UPM a la Fundacién Marqués de Suanzes, medio propio
4 personificado, para la prestacion del servicio consistente en la gestion
econdmico/administrativa del Servicio de Publicaciones.

ANEXO 1

ENCARGO de la UPM a Fundacion Marqués de Suanzes, medio propio personificado, para la
prestaciéon del servicio consistente en la gestion econémico/administrativa en materia de
ensenanzas propias de la Universidad Politécnica de Madrid, organizaciéon de congresos,
seminarios y jornadas.

1.a Objeto del encargo.

El objeto de este anexo es formalizar el encargo de la UPM a Fundacién Marqués de Suanzes de
prestacion de servicio consistente en la gestion econdmico/administrativa en materia de
ensefanzas propias de la UPM y en la organizacién de congresos, seminarios y jornadas. Todo
ello dentro de los fines establecidos en el art. 2 de los Estatutos de la UPM aprobados mediante
Decreto 74/2010, de 21 de octubre, del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid.

La UPM ejerce sobre Fundacién Marqués de Suanzes un control directo sobre las actuaciones

desarrolladas por Fundacion Marqués de Suanzes en la ejecucidn del encargo, ejerciendo una
influencia decisiva sobre los objetivos estratégicos y decisiones significativas.
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El objeto del encargo ha sido autorizado por la UPM justificdndose por razones de eficiencia,
eficacia, asi como de rentabilidad econdémica, habida cuenta de que Fundacién Marqués de
Suanzes para la ejecucidén de este encargo dispone de procedimientos y aplicaciones que
permiten una gestion mds eficaz, eficiente e individualizada de cada una de las ediciones de las
diferentes ensenanzas propias de la UPM, tales como la apertura de una cuenta bancaria
individualizada para cada edicidn de una ensenanza propia, y la tramitacién on-line de todo el
proceso de gestion de ingresos y gastos vinculados al desarrollo de cada accién formativa, que
estdn adaptados a unos procedimientos de calidad que garantizan el cumplimiento de unos
ratios e indicadores, asi como la adopcidon de medidas para evitar las desviaciones en los mismos.

1.b Contenido y actividades del encargo.

El contenido del encargo versard sobre las materias relacionadas con la  gestidon
econdémico/administrativa, de acuerdo con la normativa vigente de la Universidad, entre las
cuales cabe destacar a modo enunciativo, y sin perjuicio de poder desarrollar otras actividades
necesarias no contempladas en esta relacion:

e Asesoria juridica:

o Gestiones necesarias para la fiima de acuerdos con entidades en actividades
relacionadas con la gestién de las ensefanzas propias y organizacion de congresos,
seminarios y jornadas.

o Asesoramiento general para el desarrollo de las mismas.

o Elaboracion de los contratos de prestaciéon de servicios que resultasen necesario establecer
para el desarrollo de las ensefianzas propias y organizacion de congresos, seminarios y
jornadas.

o Establecimiento de los requisitos para asegurar el cumplimiento de la Ley de Confratos del
Sector Publico relativo a todo aquello que resultase de aplicacién en la materia.

e Gestion econdmico/administrativa:
o Apertura de una cuenta bancaria para cada una de las actividades.

o Contabilidad separada de pagos y cobros asociados a cada titulo, congreso, jornada o
seminario.

o Consulta on-line de la contabilidad por parte de la direccién de la actividad.
o Recepcidn e identificacién de transferencias bancarias.
o Emisidon de facturas para cada enseianza, congreso, jornada o seminario.

o Tramitacién de los pagos asociados a las ensefanzas propias por parte de la direccién de
los mismos, una vez comprobada la viabilidad financiera y su adecuacién a los objetivos
de la misma.

o Control y liguidacién de impuestos asociados a las ensefanzas propias, congresos,
seminarios y jornadas.

o Elaboraciéon de los informes contemplados en la Normativa de las Ensenanzas Propias de
la Universidad Politécnica de Madrid.

o Justificacion econdmico/administrativa, en su caso, de las subvenciones y ayudas
concedidas para la realizacién del fitulo.

o Ingreso en la cuenta de la UPM del canon de gestidn institucional establecido sobre la
materia.
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o Emision de la N57 para volcado automdtico de cobros en el programa informdtico de
Ensenanzas Propias de la UPM y actualizacion manual de cobros en dicho programa.

e Recursos humanos:

o Asesoramiento, realizacion y gestion de los contratos laborales derivados del desarrollo de
las contrataciones que sea necesario establecer asociados al desarrollo del fitulo,
congresos, seminarios y jornadas.

o Readlizaciéon y gestion de las becas necesarias asociadas al titulo.
o Gestion de nébminas y seguridad social.
o Prevencién de riesgos laborales.

o Asesoramiento, realizacién y gestion de convenios de prdcticas con entidades para la
realizacién de prdcticas de los estudiantes de ensenanzas propias de la UPM.

1.c Medios materiales y técnicos.

Para el desarrollo de las actividades contempladas en el presente encargo, por parte de
Fundacion Marqués de Suanzes se utilizarén medios técnicos y humanos de la propia Fundacion.
Dichos medios personales y materiales son adecuados para el cumplimiento del presente
encargo, circunstancia que ha sido verificada por parte de la UPM.

La UPM facilitard a Fundacidon Marqués de Suanzes el acceso a las bases de datos de cardcter
personal que resulten necesarias para el desarrollo del encargo.

Segun establece el art. 6 de los Estatutos de Fundacidén Marqués de Suanzes, esta Fundacién, en
virtud de su personalidad juridica propia, podrd organizar jornadas, cursos extracurriculares,
conferencias, seminarios, congresos, exposiciones cientificas y toda clase de manifestaciones
andlogas. En estos casos,

e Las actividades estardn dirigidas, desde el punto de vista académico, por un profesor
universitario, preferiblemente perteneciente a la plantilla de profesores de la UPM.

e Fundacion Marqués de Suanzes establecerd un canon de gestion por su actividad, sobre la
totalidad de los ingresos recibidos para el desarrollo de la actividad.

e La UPM facturard a Fundacién Marqués de Suanzes el uso de los servicios e instalaciones de
la propia Universidad necesarios para el desarrollo de la actividad.

e En el caso de que resulte necesario el pago de colaboraciones a personal UPM (PDI o PAS),
al importe total de las mismas se le aplicard el canon que en cada momento tenga
establecido la UPM para actividades desarrolladas al amparo del articulo 83 de la LOU.

e Siempre que la actividad esté dirigida por un profesor perteneciente a la plantilla de la UPM,
la Universidad autoriza el uso de su logotipo en la documentacion y difusién de la misma.

e Los certificados para este tipo de formacion serdn emitidos por Fundacién Marqués de
Suanzes y firmados por el profesor director de los mismos, debiendo remitir una copia a
Fundacidon Marqués de Suanzes para su archivo dentro del expediente.

1.d Compensacioén tarifaria.
Para la compensaciéon de los servicios encargados, segun tarifas aprobadas por la UPM, que
representan los costes reales de realizacién de las unidades producidas directamente por el

medio propio, Fundacién Marqués de Suanzes percibird un porcentaje equivalente al 50% del
canon UPM (sin considerar el canon Escuela ni Departamento) contemplado en la normativa
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gue al respecto se encuentre en vigor en la UPM. Dicho canon se aplicard sobre el importe bruto
de los ingresos totales derivados del desarrollo de las acciones formativas que constituyen las
ensenanzas propias de la UPM u otro tipo de ensenanzas que den lugar a un certificado emitido
por la propia UPM. Por ingreso fotal se entiende lo establecido en el art. 20 de la Normativa de
las Ensenanzas Propias de la UPM, aprobada en Consejo de Gobierno el 25 de abril de 2013.

1.e Vigencia del encargo.

El presente encargo entrard en vigor el dia 1 de enero de 2024 y estard vigente hasta el 31 de
diciembre de 2024.

ANEXO 2

ENCARGO de la UPM a Fundaciéon Marqués de Suanzes, medio propio personificado, para la
prestacién del servicio consistente en la gestion econémico/administrativa de actividades de
investigacion desarrolladas al amparo del articulo 60 de la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo,
del Sistema Universitario (LOSU), establecidas con diferentes entidades.

2.a Objeto del encargo.

El objeto de este anexo es formalizar el encargo de la UPM a Fundacién Marqués de Suanzes de
prestacion de servicio consistente en la gestion econdmico/administrativa en materia de
actividades de investigacion desarrolladas al amparo del arficulo 60 de la LOSU, establecidas
con diferentes entidades. Todo ello dentro de los fines establecidos en el arficulo 2 de los Estatutos
de la UPM aprobados mediante Decreto 74/2010, de 21 de octubre, del Consejo de Gobierno
de la Comunidad de Madrid.

La UPM ejerce sobre Fundacién Marqués de Suanzes un control directo sobre las actuaciones
desarrolladas por Fundacion Marqués de Suanzes en la ejecucidn del encargo, ejerciendo una
influencia decisiva sobre los objetivos estratégicos y decisiones significativas.

El objeto del encargo ha sido autorizado por la UPM justificdndose por razones de eficiencia,
eficacia, asi como de rentabilidad econdmica, habida cuenta de que Fundacién Marqués de
Suanzes para la ejecucidén de éste encargo dispone de procedimientos y aplicaciones que
permiten una gestion mds eficaz, eficiente e individualizada de cada uno de los proyectos de
investigacion gestionados al amparo del articulo 60 de la LOSU, tales como la framitacién on-line
de todo el proceso de gestion de ingresos y gastos vinculados al desarrollo de cada proyecto de
investigacion, que estd adaptado a unos procedimientos de calidad que garantizan el
cumplimiento de unos ratios e indicadores, asi como la adopcidon de medidas para evitar las
desviaciones en los mismos.

2b Contenido y actividades del encargo.

El contenido del encargo versard sobre las materias relacionadas con la  gestidon
econdémico/administrativa, de acuerdo con la normativa vigente de la Universidad, entre las
cuales cabe destacar a modo enunciativo, y sin perjuicio de poder desarrollar otras actividades
necesarias no contempladas en esta relacion:

e Asesoria juridica:

o Gestiones necesarias para la firma de acuerdos con diferentes entidades para el desarrollo
de actividades de investigacion al amparo del articulo 60 de la LOSU.
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o Asesoramiento general para el desarrollo de las mismas.

o Elaboraciéon de los contratos de prestacién de servicios que resultasen necesario establecer
para el desarrollo de las actividades de investigacion.

o Establecimiento de los requisitos para asegurar el cumplimiento de la Ley de Contratos del
Sector PUblico en cuanto a todo aquello que resultase de aplicacion en la materia.

e Gestion econdmico/administrativa:

o Contabilidad separada de pagos y cobros asociados a cada proyecto, y consulta on-line
por parte de la direccién de la actividad.

o Emisién de facturas para cada proyecto de investigacion.
o Recepcidn e identificacion de transferencias bancarias.

o Tramitacion de los pagos asociados a la actividad investigadora, una vez comprobada la
viabilidad financiera y su adecuacién a los objetivos de la misma.

o Controly liguidacién de impuestos asociados al proyecto.

o Ingreso en la cuenta de la UPM del canon de gestidn institucional establecido sobre la
materia.

o Justificacién econdmico/administrativa, en su caso, de las subvenciones y ayudas
concedidas para la realizacién del proyecto.

o Elaboracién de los informes que al efecto considere necesarios la UPM.
e Recursos humanos:

o Asesoramiento, realizacién y gestién de los contratos laborales derivados del desarrollo de
las contrataciones que sea necesario establecer asociados al desarrollo del proyecto de
investigacion.

o Gestidon de néminas y seguridad social.

o Prevencién de riesgos laborales.
2.c Medios materiales y técnicos.

Para el desarrollo de las actividades contempladas en el presente encargo, por parte de
Fundacién Marqués de Suanzes se utilizardn medios técnicos y humanos de la propia Fundacién.
Dichos medios personales y materiales son adecuados para el cumplimiento del presente
encargo, circunstancia que ha sido verificada por parte de la UPM.

2.d Compensacioén tarifaria.

Para la compensaciéon de los servicios encargados, segun tarifas aprobadas por la UPM, que
representan los costes reales de realizacién de las unidades producidas directamente por el
medio propio, Fundacidon Marqués de Suanzes percibird un porcentaje equivalente al 50% del
canon UPM (sin considerar el canon Escuela ni Departamento) contemplado en la normativa
que al respecto se encuentre en vigor en la UPM. Dicho canon se aplicard sobre el importe bruto
total de todos los ingresos derivados del proyecto de investigacion.

2.e Vigencia del encargo.

El presente encargo entfrard en vigor el dia 1 de enero de 2024 y estard vigente hasta el 31 de
diciembre de 2024.
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ANEXO 3

ENCARGO de la UPM a Fundaciéon Marqués de Suanzes, medio propio personificado, para la
prestacién del servicio consistente en la gestion econémico-administrativa de las Actividades
Culturales de la UPM en la Escuela Técnica Superior de Ingenieros Navales.

3.a Objeto del encargo.

El objeto de este anexo es el de formalizar el encargo de la UPM a Fundacion Marqués de
Suanzes de prestacién de servicio consistente en la gestion econdmico-administrativa de las
Actividades Culturales de la UPM, entendiendo inicialmente como tales las siguientes: Ciclo
sinfébnico de musica, Curso de apreciacion musical y actividades de las Asociaciones de
Alumnos.

Esta gestion econdmico-administrativa incluye la suscripcién por parte de Fundacioén Marqués de
Suanzes de cuantos contratos de arrendamiento o prestacién de servicios sea necesario
desarrollar para la ejecucién efectiva del conjunto de Actividades Culturales planteadas.

La UPM ejerce sobre Fundacién Marqués de Suanzes un control directo sobre las actuaciones
desarrolladas por Fundacion Marqués de Suanzes en la ejecucion del encargo, ejerciendo una
influencia decisiva sobre los objetivos estratégicos y decisiones significativas.

El objeto del encargo ha sido autorizado por la UPM justificdndose por razones de eficiencia,
eficacia, asi como de rentabilidad econdmica, habida cuenta de que Fundacidon Marqués de
Suanzes, para la ejecucidén de este encargo dispone de procedimientos y aplicaciones que
permiten una gestién mds eficaz, eficiente e individualizada de las Actividades Culturales, tales
como la apertura de una cuenta bancaria individualizada para cada actividad, o la tramitacién
on-line de todo el proceso de gestion de ingresos y gastos vinculados al desarrollo de las
actuaciones vinculadas a la gestién propia de estas actividades. Estas acciones estdn
adaptadas a unos procedimientos de calidad que garantizan el cumplimiento de unos ratios e
indicadores, asi como la adopcion de medidas para evitar las desviaciones en los mismos.

3.b Contenido y actividades del encargo.

El contenido del encargo versard sobre las materias relacionadas con la gestion econdmico-
administrativa de las Actividades Culturales, enfre las cuales cabe destacar a modo enunciativo,
y sin perjuicio de poder desarrollar otras actividades necesarias no contempladas en esta
relacion:

e Asesoria juridica:

o Gestiones necesarias para la firma de acuerdos con entfidades para el desarrollo de las
Actividades Culturales.

o Asesoramiento general para el desarrollo de las mismas.

o Elaboracion de los contratos de prestacién de servicios que resultasen necesario establecer
para el desarrollo de las Actividades Culturales.

o Establecimiento de los requisitos para asegurar el cumplimiento de la Ley de Contratos del
Sector PUblico en cuanto a todo aquello que resultase de aplicacion en la materia.

e Gestion econdmico/administrativa:

o Emision de facturas para el desarrollo de las Actividades Culturales.
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o Contabilidad separada de pagos y cobros asociados para las Actividades Culturales.
o Consulta on-line de la contabilidad por parte de la direccién de la actividad.
o Recepcién e identificacidon de transferencias bancarias.
o Tramitacion de pagos, y control y liquidacién de impuestos asociados a estas actividades.
o Elaboracion de los informes que al efecto considere necesarios la UPM.
e Recursos humanos:

o Asesoramiento, realizacion y gestidén de los contratos laborales derivados del desarrollo de
las contfrataciones que sea necesario establecer asociados al desarrollo de las Actividades
Culturales.

o Gestion de néminas y seguridad social.

o Prevencion de riesgos laborales
3.c Medios materiales y técnicos.

Para el desarrollo de las actividades contempladas en el presente encargo, por parte de
Fundacién Marqués de Suanzes se utilizardn medios técnicos y humanos de la propia Fundacién.
Dichos medios personales y materiales son adecuados para el cumplimiento del presente
encargo, circunstancia que ha sido verificada por parte de la UPM.

3.d Compensacion tarifaria.

Para la compensacion tarifaria de los servicios encargados, segun tarifas aprobadas por la UPM,
gue representan los costes reales de realizacion de las unidades producidas directamente por el
medio propio, Fundacién Marqués de Suanzes percibird el 6% sobre el importe bruto de todos los
ingresos obtenidos relacionados con el desarrollo de las Actividades Culturales. Quedan
excluidos de la aplicacién de ese porcentaje los ingresos que, en su caso, procedan de
aportaciones realizadas por la propia UPM para el correcto desarrollo de las actividades
planteadas.

3.e Vigencia del encargo.

El presente encargo entrard en vigor el dia 1 de enero de 2024 y estard vigente hasta el 31 de
diciembre de 2024.

ANEXO 4
ENCARGO de la UPM a Fundacion Marqués de Suanzes, medio propio personificado, para la
prestacién del servicio consistente en la gestion econémico/administrativa del Servicio de
Publicaciones.
5.a Objeto del encargo.
El objeto de este documento es el de formalizar el encargo de la UPM a Fundacion Marqués de
Suanzes de la prestacidén de servicio consistente en la gestion econdmico administrativa del

Servicio de Publicaciones ubicado en la E.T.S. de Ingenieros Navales.

Esta gestion econdmico/administrativa incluye la suscripcion por parte de Fundacién Marqués
de Suanzes de cuantos contratos de arrendamiento o prestacién de servicios sea necesario
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desarrollar para la ejecucién efectiva del conjunto de actividades de los referidos Servicios de
Publicaciones. Todo ello dentro de los fines establecidos en el articulo 2 de los Estatutos de la
Universidad Politécnica de Madrid aprobados mediante Decreto 74/2010, de 21 de octubre, del
Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid.

La UPM ejerce sobre Fundacion Marqués de Suanzes un control directo sobre las actuaciones
desarrolladas por Fundacion Marqués de Suanzes en la ejecucion del encargo, ejerciendo una
influencia decisiva sobre los objetivos estratégicos y decisiones significativas.

El objeto del encargo ha sido autorizado por la UPM justificdndose por razones de eficiencia,
eficacia, asi como de rentabilidad econdmica, habida cuenta de que Fundacidon Marqués de
Suanzes para la ejecucién de este encargo dispone de procedimientos y aplicaciones que
permiten una gestion mds eficaz, eficiente e individualizada del Servicio de Publicaciones, tales
como la apertura de una cuenta bancaria y una cuenta de gestién individualizada para cada
servicio, y la tramitacién on-line de todo el proceso de gestidn de ingresos y gastos vinculados al
desarrollo de las actividades, que estdn adaptados a unos procedimientos de calidad que
garantizan el cumplimiento de unos ratios e indicadores, asi como la adopcién de medidas para
evitar las desviaciones en los mismos.

5.b Contenido y actividades del encargo.

El contenido del encargo versard sobre las materias relacionadas con la gestion de acuerdo con
la normativa vigente de la Universidad, entre las cuales cabe destacar a modo enunciativo, sin
perjuicio de poder desarrollar otras actividades necesarias no contempladas en esta relacion:

e Asesoria juridica:
o Asesoramiento general para el desarrollo de las mismas.

o Elaboracién de los contratos de prestacion de servicios que resultasen necesario establecer
para el desarrollo del Servicio de Publicaciones.

o Establecimiento de los requisitos para asegurar el cumplimiento de la Ley de Contratos del
Sector PUblico en cuanto a todo aquello que resultase de aplicacion en la materia.

e Oferta de los siguientes servicios:

o Reprografia e impresion digital.

o Digitalizacion de documentos y archivos.

o Encuadernaciones.

o Diseno grdfico.

o Venta de publicaciones y apuntes elaborados por los profesores.

o Venta de libros externos recomendados por el profesorado.

o Componentes eléctricos y electronicos para prdcticas en laboratorios.
e Gestion econdmico-administrativa:

o Gestion de inventario.

o Asesoramiento contable y revision mensual de la contabilidad.

o Control y liguidacién mensual de impuestos.

o Readlizacién y revision anual del inventario de existencias.

o Revisiones del cierre contable anual.
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o Revisién del presupuesto anual.

o Tramitacion de los pagos asociados a la actividad de publicaciones por parte de la
direccién de la misma, una vez comprobada la viabilidad financiera.

o Elaboracion de los informes que al efecto considere necesarios la UPM.
e Recursos humanos:

o Asesoramiento, realizacién y gestion de los contratos laborales asociados al desarrollo de
las contrataciones que sea necesario establecer asociados al desarrollo de la actividad
del servicio de publicaciones.

o Gestion de ndminas y seguridad social.
5.c Medios materiales y técnicos.
Para el desarrollo de las actividades contempladas en el presente encargo por parte de
Fundacién Marqués de Suanzes, se utilizardn medios técnicos y humanos de la propia Fundacién,
asi como aquellos que la propia Universidad pueda ceder, de forma gratuita, para el correcto
desarrollo de las actividades de estos servicios de publicaciones. Dichos medios personales y
materiales son adecuados para el cumplimiento del presente encargo, circunstancia que ha
sido verificada por parte de la UPM.

La UPM facilitard a Fundacion Marqués de Suanzes el acceso a las bases de datos de cardcter
econdmico que resulten necesarias para el desarrollo de la gestién encargada.

5.d Compensacion tarifaria.

La gestion de los servicios de publicaciones se integrard en la cuenta de resultados de Fundacion
Margués de Suanzes.

La UPM renuncia a cualquier fipo de canon o ingreso al respecto.

En caso de extincidén del Servicio de Publicaciones, una vez practicadas las oportunas
liguidaciones, todo su patrimonio pasard a ser propiedad de Fundacién Marqués de Suanzes.

5.e Vigencia del encargo.

El presente encargo entrard en vigor el dia 1 de enero de 2024 y estard vigente hasta el 31 de
diciembre de 2024.

Fecha de publicacién: 26 de diciembre de 2023



