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VICEPRESIDENCIA CUARTA
DEL GOBIERNO

SUBSECRETARIA
DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION

MINISTERIO Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
DE HACIENDA SUBDIRECCION GENERAL DE CONTRATACION CENTRALIZADA
Y FUNCION PUBLICA DE SERVICIOS Y SUMINISTROS PARA LA GESTION DE INMUEBLES

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION DE LOS CONTRATOS BASADOS CORRESPONDIENTES A
LOS CATALOGOS DE COMPRA DIRECTA DE PRODUCTOS DE CATEGORIAS PERTENECIENTES AL LOTE
2 “MUEBLE DE OFICINA GENERAL” Y AL LOTE 3 “SILLERIA” DEL ACUERDO MARCO 01/2019, PARA
EL SUMINISTRO DE MOBILIARIO DE DESPACHO Y COMPLEMENTARIO, DE ARCHIVO, DE
BIBLIOTECAS, MAMPARAS, CLINICO Y GERIATRICO Y DE LABORATORIO

Conforme a lo previsto en la clausula 20 del pliego de cldusulas administrativas particulares (en
adelante PCAP) del AM, se dictan las presentes instrucciones por la Subdirectora General de
Contratacion Centralizada de Servicios y Suministros para la Gestién de Inmuebles, en su calidad de
responsable del AM, con el fin de asegurar la correcta contratacién de los suministros.

ASPECTOS GENERALES

El AM 01/2019 tiene por objeto el suministro de mobiliario de despacho y complementario, de
archivo, de bibliotecas, mamparas, clinico y geriatrico, y de laboratorio para la Administracion
General del Estado, sus Organismos auténomos, Entidades gestoras y Servicios comunes de la
Seguridad Social y demas Entidades publicas estatales, conforme al articulo 229.2 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y por las entidades adheridas conforme a los
articulos 228.3 y 229.3 de la LCSP.

La cldusula 27.2 del PCAP del AM 01/2019 prevé tres procedimientos de adjudicacion de los
contratos basados diferenciando:

1. Laadjudicacién de los contratos basados con segunda licitacion

2. Laadjudicacion de los contratos basados sin nueva licitacién para peticiones de entregas
complementarias al proveedor inicial bajo determinadas condiciones

3. La adjudicacion de los contratos basados en supuestos en los que hubieran quedado
fijados todos los términos de los suministros de todas o algunas de las categorias de
bienes.

Las presentes instrucciones se refieren al tercer supuesto citado, dado que se ha procedido ya a la
fijacion de los términos de los suministros correspondientes a determinadas categorias de bienes
pertenecientes a los lotes 2 y 3.

La duracion del catdlogo coincidira, en todo caso, con la de los lotes 2 y 3 del acuerdo marco,
comenzando su vigencia el dia 18 de diciembre de 2023 y finalizando el 31 de diciembre de 2024.

Quedan fuera de este catdlogo de compra directa los contratos basados para el suministro de los
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bienes indicados en cada lote cuyo importe sea inferior a 5.000 euros (impuestos excluidos),

conforme a la clausula 1.1 del PCAP, asi como los que, por su importe, estén sujetos a regulacion

armonizada.

Las categorias que se incluyen en el catalogo de compra directa son las siguientes:

LOTE 2 — MUEBLE DE OFICINA GENERAL

CATEGORIA

PRODUCTO

Conjunto de Mesa de oficina autéonoma con estructura metalica
y Bloques de cajones de metal
- Mesa en “L” (1600mmx800mm y 1200mmx600mm)
- Blogue de dos cajones y una gaveta de la altura de la mesa,
no solidaria.

Conjunto de Mesa de oficina auténoma con estructura metdlica
y Bloques de cajones de metal
- Mesa recta (1400mmx800mm)
- Blogue de dos cajones y una gaveta de la altura de la mesa,
no solidaria.

Mesa de oficina autonoma con estructura metalica
Mesa recta (1600mmx800mm)

Mesa de oficina autonoma con estructura metalica
- Mesa recta (1400mmx800mm)

Bloque de tres cajones independiente y rodante

LOTE 3 - SILLERIA

CATEGORIA

PRODUCTO

Sillas de trabajo de oficina y sillas para visitas o reuniones.
- Sillas de trabajo de oficina de amplio abanico de posibilidades
- Sillas de visita o reuniones de cuatro patas

Sillas de trabajo de oficina y sillas para visitas o reuniones
- Sillas de trabajo de oficina con diferentes posibilidades
- Sillas de visita o reuniones de patin.

Sillas de trabajo de oficina y sillas para visitas o reuniones
- Modelo 3. Sillas de trabajo de oficina de respaldo de malla
- Sillas de visita o reuniones de poliamida.
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Las empresas han concurrido con las series o programas que fueron valoradas en la licitacidn del

Acuerdo Marco, salvo que se haya llevado a cabo la correspondiente actualizacion prevista en el
PCAP.

En el Anexo | se relacionan las empresas adjudicatarias del catalogo de compra directa de los lotes
2y 3 del AM.

En el Anexo Il se recogen todos los bienes del catdlogo de compra directa por lotes, categorias vy
empresas.

En la direccién web de las empresas se ha incorporado un espacio diferenciado identificado como

“Catalogo de Adjudicacion Directa”, en el que figuran los productos de los lotes que han sido

adjudicatarias, incluyendo imagenes de los mismos en sus diferentes acabados asi como sus

especificaciones técnicas.

En el Catdlogo de Compra Directa, se mantienen las mejoras que las empresas ofertaron a los plazos
de garantia, disponibilidad de recambios y entrega, establecidos en el PCAP para ambos lotes, en
relacion con los siguientes aspectos:

e plazo de garantia de los productos
e plazo de garantia de disponibilidad de recambios
e plazos de entrega maximos, en territorio peninsular, para los contratos no sujetos a
regulacion armonizada (contratos NO SARA) distinguiendo tres tramos:
- contratos basados de hasta 30.000,00 €, IVA excluido.
- contratos basados de 30.000,01 € hasta 80.000,00 €, IVA excluido.
- contratos basados no sujetos a regulacién armonizada de importe superior a 80.000,01
€, IVA excluido.

Los compromisos de las empresas adjudicatarias, en relacidn con estos plazos, y la direcciéon web
del “Catdlogo de adjudicacion directa” pueden consultarse en el Anexo | de estas instrucciones.

Cada una de las categorias de cada lote se han adjudicado a las cuatro empresas que presentaron
la oferta mas ventajosa, identificando a la empresa adjudicataria principal y a las tres empresas
adjudicatarias subsidiarias. Siempre debera iniciarse la tramitacién del contrato basado solicitando

el suministro a la empresa adjudicataria principal de cada categoria y lote. (ver apartado 1)

1.-ORDENACION DE LA CONTRATACION.

Al estar fijados todos los términos de los suministros de algunas categorias de bienes, de los lotes 2
y 3, la adjudicacidn de los contratos basados se realizara de forma directa.
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El organismo destinatario, a la vista de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato
basado y si los productos ofertados en el Catdlogo de Compra Directa cumplen con estas
necesidades, iniciard la tramitaciéon del procedimiento de contratacién. En el resto de supuestos,
iniciara el oportuno procedimiento de segunda licitacion, previsto en la cldusula 27.2 del PCAP del
AM 01/2019.

El érgano de contratacidn para las entidades de dmbito obligatorio a las que se refiere el articulo
229.2 de la LCSP es la Direccidon General del Racionalizacion y Centralizacidn de la Contratacion (en
adelante, DGRCC).

El drgano de contratacion para las entidades adheridas al acuerdo marco serda el previsto en las
normas generales aplicables a las citadas Administraciones, organismos o entidades, de conformidad
con el articulo 229.6 de la LCSP.

El 6rgano de contratacion, previas las comprobaciones oportunas, acordard la adjudicacion del
contrato a favor de la empresa que haya certificado la conformidad al suministro solicitado.

La recepcién y pago de los servicios de los contratos basados del catdlogo de compra directa
corresponde a los organismos destinatarios (229.9 de la LCSP).

Se tramitara un expediente de contratacion y se concluira un contrato basado por cada una de las
categorias de cada uno de los lotes en los que se han fijado los términos para la compra directa del
suministro de mobiliario y sélo se podran incluir articulos/bienes de ese lote y categoria.

Custodia de la documentacion del expediente

Los organismos destinatarios del suministro deberdn conservar la documentacidn acreditativa de la
realizacién de todas las actuaciones y cumplimiento de lo establecido en estas instrucciones (en
particular el contenido del documento de tramitacion del contrato basado, la peticién de
conformidad a la empresa, y la respuesta de ésta, etc.) y aportarlo a requerimiento de la DGRCC.

Ademas, seran los encargados de la elaboracion, custodia y conservacion del expediente
administrativo del contrato basado dando cumplimiento a todos los preceptos legales que resulten
de aplicacion al contrato, incluyendo, en su caso, los requeridos por las normas nacionales o
comunitarias que afecten a los contratos financiados por el presupuesto comunitario.

1.1 ACTUACIONES PRELIMINARES

De acuerdo con el Documento de licitacion para la fijacion de los términos de los suministros de
mobiliario, catalogos de los Lotes 2 y 3 del AM 01/2019, la seleccién, en cada categoria, ha recaido
en cuatro empresas, siendo una de ellas la adjudicataria principal y las otras tres, empresas
adjudicatarias subsidiarias.
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Los organismos destinatarios deberan dirigir a la empresa adjudicataria principal la peticién del
certificado de conformidad para poder atender el suministro de bienes solicitados de acuerdo con
el modelo contenido en el Anexo IV de estas Instrucciones. (Anexo IV-Documento solicitud de
conformidad).

Junto con la Solicitud, el organismo destinatario enviara a la empresa el Modelo de Respuesta de la
empresa (Anexo V) en documento aparte, debidamente cumplimentado: nombre de la empresa,
lote, categoria, organismo destinatario, etc., asi como los articulos a suministrar, con su referencia,
denominacidn, n? de unidades e importe, tal y como aparecen en AUNA.

El envio de la solicitud a la empresa se hara de modo que quede constancia de su recepcién por parte
de la empresa. La direccidn de correo electronico de la empresa se encuentra en la ficha de la misma
(AUNA/Administracion/Adjudicatarias/Ficha empresa/acuerdos marco/SDAs)

La empresa debera manifestar su conformidad para atender el suministro, mediante escrito dirigido
al organismo destinatario. (Anexo V — Modelo respuesta de la empresa). Esta conformidad tendra
una vigencia de un mes, desde su firma.

El organismo, una vez recibida la conformidad de la empresa, deberd completar el expediente
mediante la cumplimentaciéon del “Documento para la tramitacidon de contratos basados (DT)”
(Anexo Il de estas Instrucciones).

En el caso de que la empresa adjudicataria manifestase la imposibilidad de atender la peticion, en
el plazo establecido, o porque, previa comprobacion, carezca de la capacidad de contratar por
causas extraordinarias o por incurrir en alguna de las casusas de prohibicién para contratar
previstas en la LCSP, se dirigira la peticion de conformidad a la siguiente empresa mejor clasificada,
en el orden en el que aparecen en el Anexo | de estas Instrucciones.

Los escritos de las empresas en los que manifiesten, de forma motivada, la imposibilidad de
atender el suministro, deberan remitirse a la DGRCC para su valoracion, antes de proseguir la
tramitacion del contrato basado dirigiendo la peticion de conformidad a la siguiente empresa, a
la siguiente direccion de correo electronico:

Mobiliario.centralizado@hacienda.gob.es

Toda la documentacién relativa a la conformidad o imposibilidad para prestar el suministro
correspondiente a cada contrato basado, deberd incorporarse a la herramienta informatica del
sistema estatal de contratacion centralizada.
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1.2. PROPUESTA DE ADJUDICACION.

Una vez recibido el certificado de conformidad con el suministro manifestada por la primera
empresa adjudicataria o, en su caso, por la siguiente mejor clasificada, se cumplimentara el
“Documento para la tramitacion de contratos basados (DT)”, en el que se estableceran los
términos del suministro, de acuerdo con el modelo de Anexo Ill que acompania a estas instrucciones.

El DT, que ird firmado por el responsable del organismo destinatario del suministro, tendra el
contenido minimo siguiente:

- Identificacion del é6rgano de contratacién.

- ldentificacién del organismo destinatario y designacion del responsable del contrato.
- Justificacion de la necesidad e idoneidad del contrato.

-  Bienes objeto del suministro.

- Presupuesto del contrato basado.

-  Datos relativos a la conformidad de la empresa.

-  Plazo de entrega de los bienes.

- Lugar de entrega de los bienes.

- Financiacion y pago.

En el caso de que el contrato basado vaya a financiarse total o parcialmente con fondos europeos
(FEDER, PRTR, etc.) deberan cumplirse las normas especificas establecidas en la normativa de cada
uno de ellos en relacidon con: la publicidad, la referencia al programa, proyecto, linea, etc.,
obligaciones especificas establecidas para los contratistas y subcontratistas, asi como incorporar la
documentacidn indicada en las instrucciones especificas para los contratos basados financiados con
fondos europeos, que figuran en la documentacién del AM 01/2019, publicadas en el portal de
contratacién centralizada en el siguiente enlace:

https://contratacioncentralizada.gob.es/documents/11614/186967/INSTRUCCIONES+ESPEC%C3%
8DFICAS+PARA+LOS+CONTRATOS+BASADOS+FINANCIADOS+CON+FONDOS+EUROPEOS.pdf/08dd9
9ba-6789-4fc0-8e03-ec367bb37feb

2.- PETICION DE LOS BIENES A LA DGRCC.

2.1.- Propuesta de adjudicacion

El organismo destinatario del suministro enviard a la DGRCC, electronicamente a través de la
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herramienta informatica del sistema estatal de contratacidén centralizada (AUNA), siguiendo lo

indicado en los Manuales de usuario para Organismos, disponibles en el Portal de Contratacion

Centralizada y en la Guia de Tramitacidn AUNA, los siguientes documentos:

1.

Propuesta de adjudicacién cumplimentada. Los bienes iran referenciados con el

correspondiente cddigo de categoria y se incluira el precio unitario de cada uno de ellos.
En el campo “plazo de ejecucion”, se indicara:

- el ofertado por la empresa adjudicataria en el AM, de acuerdo con el importe del
contrato basado. (Véase el Anexo | de estas instrucciones)

En el caso de tramitacidon anticipada, se incluird la cldusula suspensiva en el campo
“condiciones y términos” y en el campo “plazo de ejecucion” se hara referencia al inicio del
computo de dicho plazo, qgue podrd ser el 1 de enero o posterior.

En la herramienta informdtica del sistema estatal de contratacidn centralizada se
completaran los siguientes datos para la expedicién de la factura electrdnica por parte de
la empresa adjudicataria:

Organo Cddigo / DIR3 Denominacion
NIF

Oficina Contable
Organo Gestor
Unidad Tramitadora

Documento de tramitacion de contrato basado de suministros. (Modelo anexo 1)
Solicitud de conformidad a la empresa adjudicataria principal y, en su caso, a las empresas
subsidiarias. (Anexo V)

Certificado de conformidad de la empresay, en su caso, justificacion del resto de empresas
mejor clasificadas, cuando la empresa propuesta como adjudicataria no sea la principal.
(Modelo Anexo V).

Las propuestas de adjudicacion estaran firmadas electronicamente. En el caso de que el
documento se firme fuera de la herramienta informatica “AUNA”, éstas deberan ser
verificables mediante servicios/aplicaciones de verificacion de firma electrénica, o
mediante su cotejo por CSV (Cddigo de verificacion) o sistema equivalente.

Las propuestas de adjudicacidn irdn debidamente diligenciadas por el Interventor del Organismo
destinatario. En el caso de no estar sujeto a fiscalizacion previa, se hara constar la referencia legal
por la que se exceptua y regula el régimen de fiscalizacidn y control financiero.
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2.2- Adjudicacion del contrato basado.

A la vista de la documentacidn presentada y una vez realizadas las comprobaciones oportunas, en
los contratos basados en los que la DGRCC tenga la condicién de érgano de contratacion, procederd
a dictar acuerdo de adjudicacién que serd notificado al contratista y al organismo destinatario a
través de la herramienta informatica del sistema estatal de contratacidn centralizada.

En relacidn con las propuestas de adjudicacién correspondientes a Administraciones, organismosy
entidades adheridas, el d6rgano de contrataciéon competente del organismo adherido podra
adjudicar el contrato basado, previa autorizacion de la propuesta de adjudicacién, en su caso, por
el drgano responsable del AM.

La adjudicacion de los contratos basados se publicard por la DGRCC en el Portal del
sistema/herramienta estatal de contratacién centralizada/en la Plataforma de Contratacién del
sector Publico a través de AUNA, incluyendo en su caso el documento para la Tramitacion de
contratos basados.

3.- CUESTIONES ESPECIFICAS PARA LAS ENTIDADES ADHERIDAS A ESTE ACUERDO MARCO

De conformidad con lo previsto en el articulo 229.6 de la LCSP, “la Junta de Contratacion
Centralizada (la DGRCC por desconcentracion de competencias, de conformidad con la disposicion
adicional séptima del Real Decreto 682/2021, de 3 de agosto, por el que se desarrolla la estructura
organica basica del Ministerio de Hacienda y Funcidn Publica) establecerd para cada acuerdo marco
y sistema dindmico de adquisicion las medidas que considere adecuadas para garantizar que los
expedientes de contratacion tramitados por las entidades adheridas, su aplicacion de las reglas de
licitacion y seleccion de los contratistas, las adjudicaciones que acuerden y la ejecucion de los
contratos basados, cumplen los términos y condiciones establecidos en los pliegos que rigen dichos
acuerdos y sistemas, para lo que podrd acordar la utilizacion de herramientas informdticas
especificas, la emision de informes preceptivos y vinculantes o cualquier otro medio adecuado a este

finl/
A estos efectos, deberan tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

- La propuesta de adjudicacion de los contratos basados se tramitard a través del sistema
informatico del sistema estatal de contratacidon centralizada, siguiendo los tramites y
adjuntando la documentacion indicada en el punto 2.1 de las presentes instrucciones. En
la propuesta deberd identificarse el drgano de contratacion.

- El 6rgano de contratacién competente del organismo adherido adjudicara el contrato

basado, previo informe favorable, en su caso, de la propuesta de adjudicacién por el 6rgano
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responsable del AM.

- La notificacién de los contratos basados se realizara por los respectivos érganos de
contratacion de las entidades adheridas por los medios que éstos establezcan al efecto.

- Elorganismo destinatario, una vez adjudicado el contrato basado, por el respectivo érgano
de contratacidon de la entidad adherida, adjuntard en la herramienta informatica del
sistema estatal de contratacidn centralizada el documento pdf del contrato adjudicado. De
no hacerlo asi, el contrato adjudicado no estara cubierto por la garantia global constituida
por la empresa adjudicataria en la fase de adjudicacién del AM.

- Unavez recibidos, en la herramienta informatica, los contratos basados se publicaran, por
la DGRCC, en el Portal del sistema estatal de contratacidn centralizada/en la Plataforma de
Contratacion del sector Publico a través de AUNA.

- Independientemente a esta publicacion, las entidades adheridas publicaran los contratos
adjudicados en sus plataformas, si son diferentes a la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico.

5.- ANEXOS A LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

Anexo |: Empresas adjudicatarias.

Anexo ll: Lotes y categorias de bienes y empresas adjudicatarias.

Anexo lll: Documento de tramitacidn de contratos basados: estructura y contenido.
Anexo IV: Modelo de peticién de certificado de conformidad a la empresa.

Anexo V: Modelo respuesta de la empresa adjudicataria.
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