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SUBSECRETARIA

MINISTERI DIRECCION GENERAL DE RACIONALIZACION Y
DE HACIENDA ) :
Y FUNCION PUBLICA CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION

SUMINISTROS PARA LA GESTION DE INMUEBLES

INSTRUCCIONES PARA LA LICITACION DE LOS CONTRATOS BASADOS EN EL ACUERDO MARCO
01/2019, PARA EL SUMINISTRO DE MOBILIARIO DE DESPACHO Y COMPLEMENTARIO, DE
ARCHIVO, DE BIBLIOTECAS, MAMPARAS, CLINICO Y GERIATRICO Y DE LABORATORIO?

V3

Conforme a lo previsto en la clausula 20 del pliego de cldusulas administrativas particulares (en
adelante PCAP) del AM, se dictan las presentes instrucciones por la Subdirectora General de
Contratacion Centralizada de Servicios y Suministros para la Gestién de Inmuebles, en su calidad de
responsable del AM, con el fin de asegurar la correcta contratacidn de los suministros.

ASPECTOS GENERALES

El plazo de duracidn de cada uno de los lotes del AM es de 24 meses desde la fecha que se indique
en el documento de formalizacién, que no podrd exceder en mas de un mes a la fecha de la firma. El
AM podra ser prorrogado una o varias veces antes de la finalizacién del mismo, hasta un maximo de
24 meses.

Quedan fuera del dmbito de este AM los contratos para el suministro de los bienes indicados en cada
uno de los lotes cuyo presupuesto de licitacion sea inferior a 5.000 euros (impuestos excluidos),

conforme a la clausula 1.1 del PCAP.
El AM se estructura en ocho lotes:

e Lote 1: Despachos de direccion y mesas de estrado. Incluye los programas de despachos
de direccidn con muebles de alta calidad (incluyendo la silleria necesaria), por ejercerse en

estos espacios de trabajo funciones de representacion.
e Lote 2: Mueble de oficina general. Engloba los principales elementos que configuran los
puestos y areas de trabajo (incluyendo la silleria necesaria), las zonas de reuniones y de

archivo y los espacios de uso comun.

e Lote 3: Silleria. Corresponde a la silleria y a sus elementos complementarios.

e Lote 4: Butacas para salones de actos. Se refiere a las butacas ancladas al suelo que ocupan
lugares de uso publico.

e Lote 5: Estanterias. Agrupa diversas estructuras de almacenamiento.

e Lote 6: Biombos, tabiques y mamparas. Corresponde a elementos que facilitan la
compartimentacion de espacios para facilitar su organizacién y aprovechamiento.

e Lote 7: Mobiliario técnico de laboratorio. Engloba diversos muebles cuya caracteristica

['1 En la actualidad se encuentran en vigor los lotes 1, 2, 4, 5, 6 y 7 del presente AM. La entrada en vigor de los
lotes 3 y 8 se anunciard a través del portal de contratacion centralizada y, simultdneamente, se publicaran
actualizados los anexos a las presentes instrucciones que con tal motivo sufran variacion
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comun es que van a utilizarse en el espacio singular de un laboratorio.
e Lote 8: Mobiliario clinico y geriatrico. Comprende productos incluidos en programas de
mobiliario clinico y geriatrico, y sus elementos complementarios.

No estdn incluidos en el ambito objetivo del AM y, por tanto, no pueden adquirirse en ejecucién del

mismo los siguientes bienes: papeleras, paraglieros, percheros, jardineras, cortinas, estores,
persianas, lamparas y similares, banderas y mastiles, reposapiés, asi como cualquier otro
producto de naturaleza y finalidad distinta a los establecidos en los lotes del AM como objeto del
mismo.

En consecuencia, la adquisicidon de estos productos fuera del sistema de contratacién centralizada
no requiere autorizacion de la DGRCC.

En caso de duda sobre si determinado bien se considera o no incluido en el AM, se realizara una
consulta a la direccidn de correo electronico mobiliario.centralizado@hacienda.gob.es

Para cada uno de los ocho Lotes, el PCAP que rige el AM establece una o varias categorias de bienes
para las cuales las empresas adjudicatarias han tenido que identificar en las ofertas presentadas en

la licitacién del AM un cierto numero de programas o series (ver tabla siguiente).

LOTE Categoria con serie o programa identificado

- Mesa principal despacho de direccién

Lote 1- Despachos de direccidon y mesas
P y - Armario libreria despacho de direccién

de estrado - - —
- Bloque cajones despacho direccion

- Mesas de oficina auténomas de estructura
metalica

Lote 2 - Mueble de oficina general -
- Bloques de cajones de metal

- Sillas de trabajo de oficina

o - Sillas de trabajo de oficina
Lote 3 - Silleria

- Sillas para visitas o reuniones

Lote 4 - Butacas para salones de actos - Butacas modulares y de salones de actos

- Estanterias fijas metalicas de depésito

Lote 5 - Estanterias - Estanterias moviles

- Estanterias de biblioteca
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Lote 6 - Biombos, tabiques y mamparas | - Biombos

- Mesas de trabajo de laboratorio

Lote 7 - Mobiliario técnico de
laboratorio - Muebles contenedores generales de laboratorio
Lote 8 - Mobiliario clinico y geriatrico. - Camas hospitalarias

Los productos presentados han sido valorados y han obtenido puntos si contaban con la

certificacion del cumplimiento de ciertos estandares técnicos y ambientales (ver PCAP del AM. -
Anexo IIl.2 — Criterios de valoracién especificos por Lote).

Para estas categorias de bienes los adjudicatarios del AM concurrirdn a las licitaciones de los

contratos basados Unicamente con las series o programas incluidos en sus ofertas y no podran

ofertar otros distintos, salvo que se haya llevado a cabo la correspondiente actualizacidn prevista

en el PCAP del AM. De no respetar esta norma seran excluidos de la licitacién de que se trate.

En cuanto a las restantes categorias de bienes, los adjudicatarios del AM concurrirdn a los contratos
basados con los productos que estimen mds pertinentes en funcién de las caracteristicas,

requerimientos y precios que se fijen en cada documento de licitacién.

En el Anexo | de estas instrucciones se detallan las categorias de bienes incluidas en cada lote vy,
dentro de ellas, las que han sido valoradas en fase de AM.

En la licitacién del AM las empresas ofertaron mejoras a los plazos de garantia, disponibilidad de
recambios y entrega, establecidos en el PCAP. En consecuencia, en el AM se han fijado plazos
especificos para cada una de las empresas adjudicatarias de cada Lote en relacién con los siguientes

aspectos:

e plazo de garantia de los productos
e plazo de garantia de disponibilidad de recambios
e plazos de entrega maximos, en territorio peninsular, para los contratos no sujetos a
regulacion armonizada (contratos NO SARA) distinguiendo tres tramos:
- contratos basados de hasta 30.000,00 €, IVA excluido.
- contratos basados de 30.000,01 € hasta 80.000,00 €, IVA excluido.
- contratos basados no sujetos a regulacién armonizada de importe superior a 80.000,01
€, IVA excluido.

Por otra parte, conforme a lo establecido en la cldusula 11.4 del PCAP, los adjudicatarios de los
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distintos lotes en que se estructura el AM adscribiran a la ejecucién del contrato un catdlogo en
castellano, accesible a través de internet, identificado bajo la denominacién de “ACUERDO MARCO
01/2019 MOBILIARIO SECTOR PUBLICO”, en el que figuren los bienes que el licitador oferta en el
AM, distinguiendo las series o programas valorados del resto de los productos ofertados, ya sea
como fabricante, distribuidor o comercializador, correspondiente a cada uno de los lotes, que
permita consultar sus caracteristicas técnicas, fisicas, dimensiones y materiales, ajustes permitidos,
asi como los certificados objeto de valoracién con los que cuentan dichos productos ofertados y
otro tipo de certificados, etiquetas o declaraciones ambientales de que puedan disponer los
productos ofertados.

El Anexo Il de estas instrucciones resena las empresas adjudicatarias de cada Lote con los términos
comprometidos por cada una de ellas (en cuanto a los plazos de garantia y de entrega) y la direccidn
de Internet a través de la cual se accede a su catalogo.

1.-ORDENACION DE LA CONTRATACION.

Puesto que el AM 1/2019 se ha celebrado con varios empresarios y que, inicialmente, no tiene
todos los términos definidos, la adjudicacidon de los contratos basados se realizarda mediante la

celebracién de una nueva licitacion.

Esta nueva licitacidon se tramitard en su totalidad de forma electrdnica a través de la Plataforma de

Contratacién del Sector Publico (PLACSP) o plataformas de contratacidon conectadas con ella y se

incluirdn los siguientes documentos:
- Documento de licitacidn del contrato basado

- Modelo de oferta econdmica, ajustado al que figura como Anexo IV a las presentes
instrucciones

- Y, cuando proceda, Modelo de oferta relativa a otros criterios evaluables
automaticamente o mediante férmulas

Corresponde a los organismos destinatarios:

e ladeterminacién de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato, asi como
la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, dejando constancia de ello en la
documentacidn preparatoria

e |a elaboracion del documento de licitacion de los contratos basados en el acuerdo marco

e llevar a cabo todas las actuaciones relativas a la licitacién del contrato basado y elevar al
drgano de contratacion la propuesta de adjudicacion.

El 6rgano de contratacion para las entidades de ambito obligatorio a las que se refiere el articulo
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229.2 de la LCSP es la Direccidon General del Racionalizacion y Centralizacidn de la Contratacion (en
adelante, DGRCC).

El 6rgano de contratacién para las entidades adheridas al acuerdo marco sera el previsto en las
normas generales aplicables a las citadas Administraciones, organismos o entidades, de conformidad
con el articulo 229.6 de la LCSP.

El érgano de contratacién, previas las comprobaciones oportunas, acordard la adjudicacion del
contrato a favor de la empresa que haya obtenido la mayor puntuacién en la licitacién llevada a
cabo.

La recepcién y pago de los servicios de los contratos basados del acuerdo marco corresponde a los
organismos destinatarios (229.9 de la LCSP).

Se tramitara un expediente de contratacidn y se concluird un contrato basado por cada uno de los
ocho lotes del AM y sdlo se podran incluir articulos/bienes/categorias de ese lote.

Cuando entre los bienes objeto del contrato se incluyan tanto elementos de mobiliario general

como de silleria se tramitard como un suministro de los lotes 1 o 2, segln proceda; cuando se

proyecte adquirir Unicamente elementos de silleria, se tramitard como un suministro del lote 3.

1.1. DOCUMENTO DE LICITACION.

La licitacién de los contratos basados en el AM 1/2019 ird precedida de la preparacién de un
documento de licitacién, en adelante DL, en el que se establezcan los términos de la misma, que

deberdn ser siempre conformes con lo establecido en el propio AM. En el caso de contratos basados

sujetos a regulacién armonizada (SARA), este documento deberd remitirse a la DGRCC, antes

de promover la licitacién, para su informe.

El DL (ver Anexo lll de este documento), que ird firmado por el responsable del organismo
interesado, tendra el contenido minimo siguiente:

Identificacion del érgano de contratacidn.

- ldentificacién del organismo destinatario y designacion del responsable del contrato.
- Justificacion de la necesidad e idoneidad del contrato.

-  Bienes objeto del suministro.

- Presupuesto de licitacién del contrato basado.

-  Plazo de entrega de los bienes.

- Lugar de entrega de los bienes.

- Presentacién y contenido de la oferta.
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Criterios de valoracion.
Oferta con valores anormales y bajos.

Financiacidn y pago.

1.2. CRITERIOS DE VALORACION DE LOS CONTRATOS BASADOS

El DL establecera los criterios de valoracidn de las ofertas, de entre los siguientes establecidos
en la clausula 27.3, apartado 3, del PCAP que rige el AM:

Precio

Reduccidn del plazo de entrega en dias habiles.

Incremento del plazo de garantia.

Calidad de los productos; valorandose aspectos tales como: la solidez, la durabilidad, los
materiales y acabados, y el comportamiento frente al fuego.

Caracteristicas medioambientales de los productos: autoevaluaciones, sistemas de
reconocimiento, ecoetiquetas o declaraciones ambientales del producto.

Caracteristicas del suministro vinculadas con la satisfaccion de criterios sociales y/o
medioambientales.

Ergonomia.

Accesibilidad de las personas con discapacidad, indicando las caracteristicas requeridas, la
o las categorias de muebles a las que se aplicara este criterio y, en su caso, el nimero de
unidades.

Modularidad, versatilidad y funcionalidad.

Flexibilidad y capacidad de adaptacién al puesto de trabajo.

Disefio y estética.

Otros criterios vinculados con el objeto del contrato.

Proyecto de adecuacién al espacio en que deberan instalarse los muebles.

Si el organismo interesado aprecia la necesidad, podrd solicitar a las empresas en el DL que

presenten un proyecto relativo al suministro a llevar a cabo para comprobar la adecuacion de

las proposiciones al espacio en que van a instalarse los muebles. Este proyecto se valorard como

criterio dependiente de un juicio de valor y su puntuacién no podra exceder del 15 % de la

puntuacion total.

No podran incorporarse a los documentos de licitacién criterios de valoracidon distintos a los

anteriormente sefialados, ni podran solicitarse genéricamente “mejoras”, dado que el PCAP del AM

no contempla estas posibilidades.
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Para cada criterio de valoracion el DL recogera:

¢ Sudefinicidn, su ponderacion en base 100 vy, en su caso, los subcriterios en que se desglose
el criterio, asi como la definiciéon y ponderacidn de cada uno de éstos.

e Sj el criterio se refiere a todas las categorias de bienes incluidas en el contrato basado o
solo a alguna de ellas. Por ejemplo, dentro de un contrato basado que incluya sillas y mesas
puede establecerse como criterio la ergonomia solo de la silleria.

¢ La naturaleza del criterio: aritmético o automatico, o dependiente de un juicio de valor. Se
dara preferencia a los criterios aritméticos o automaticos sobre los dependientes de un
juicio de valor.

En el caso de utilizar criterios de valoracion aritmética se indicard la férmula con la que se
van a valorar, tal como se indica mas adelante.

Cuando se utilicen criterios dependientes de un juicio de valor éstos han de formularse de
manera que los licitadores sepan qué aspectos se van a primar, de forma que encuentren
en la definicién elementos suficientes para decidir qué productos ofertar para obtener la
mayor puntuacion.

Cuando se establezca el precio como criterio Unico de adjudicacidon no sera necesaria la
aplicacién de una férmula de valoracién.

e Laforma en que ha de acreditarse el cumplimiento de cada criterio.

%k k sk k

Como ya se ha indicado, en el Anexo Il a las presentes instrucciones se recogen los términos de
las ofertas presentadas por cada empresa adjudicataria al AM que serdn siempre directamente

aplicables, salvo que sean mejoradas en las ofertas que presenten en la licitacién a los contratos
basados, cuando el organismo interesado los haya incluido entre los criterios de valoracion. Por
tanto, en caso de utilizar como criterios de valoracidn el plazo de entrega o el plazo de garantia,

las ofertas formuladas por los licitadores en la segunda licitaciéon deberdan igualar o mejorar los

plazos que ofertaron al AM.

Los plazos de entrega establecidos en el AM vy, para los contratos no SARA, en las ofertas de los
adjudicatarios del mismo, son bastante ajustados; por ello si va a utilizarse como criterio de

adjudicacién la mejora del plazo de ejecucidon del contrato, debe hacerse de forma restrictiva e

indicandose las circunstancias que lo justifican.

k k %k 3k
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Valoracion del precio
Cuando el criterio “Precio” no sea el Unico criterio de valoracidon supondra al menos el 51% de la
puntuacion total. Este criterio serd obligatorio y se valorard conforme a la siguiente férmula:

Pi=P*(1—0io_ﬁ),donde

B

- Pi=Puntuacion de la oferta a valorar.

- P =Ponderacion del criterio determinado en el documento de licitacion, no inferior a 51.
- Og=0Oferta mds econémica (IVA o impuesto equivalente excluido).

- O;=0ferta a valorar (IVA o impuesto equivalente excluido).

- Cuando O; sea mayor o igual que 2 veces Og, se asignaran 0 puntos.

k sk %

Valoracion del plazo de entrega de los bienes

La valoracion del plazo de entrega fijado en dias habiles, se utilizard de forma restrictiva y quedara
justificada en el DL (ver Anexo Ill). Para utilizar este criterio es preciso:

- recogerlo entre los criterios de valoracion aritméticos;

- indicar su condicidon de criterio “a minimizar”;

- establecer el plazo minimo evaluable;

- fijar la puntuacidon maxima a otorgar;

-y se aplicard la siguiente férmula para su valoracién, que debera figurar en DL:

C,=P*(1- M) , donde:

Xmax_Xpme

- G, esla puntuacién en base al criterio C, asignada a la oferta del licitador en el lote |

- P, esla ponderacién del criterio C

- X valor de la oferta del licitador, en el criterio C para el lote I, con el limite del plazo
minimo evaluable

- Xpme: €s el plazo minimo evaluable.

- Xmax: €s el plazo maximo exigido en el PCAP

En consecuencia, se asignardn P puntos a la oferta que presente menor valor a este criterio —
respetando el limite minimo establecido - y al resto de ofertas se les asignaran las puntuaciones,
segun la férmula anterior.
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En el caso de contrato no SARA se advertird a los licitadores de que no podran ofertar un plazo de
entrega superior al que ofertaron al AM (ver Anexo Il de estas instrucciones) y que, de lo contrario,
su proposicion sera excluida.

En el caso de contratos SARA se advertira a los licitadores de que no podran ofertar un plazo de
entrega inferior a 20 dias habiles.

El valor minimo evaluable sera el plazo a partir del cual los licitadores no obtienen una mejor
puntuacién, por considerar que una reduccién del mismo no tiene garantias de viabilidad.

Valoracion del plazo de garantia

La valoraciéon del plazo de garantia fijado en meses, se utilizard de forma restrictiva y quedara
justificada en el DL (ver Anexo Ill). Para utilizar este criterio es preciso:

- recogerlo entre los criterios de valoracion aritméticos;

indicar su condiciéon de criterio “a maximizar”;

establecer el plazo maximo evaluable;
- fijar la puntuacién maxima a otorgar;

y se aplicard la siguiente férmula para su valoracién, que debera recogerse en el DL:

Xi=Xmin

, donde:
XpME—Xmin

CI = PI *
- C, esla puntuacion en base al criterio C, asignada a la oferta del licitador en el lote i
- P, esla ponderacién del criterio C
- X, es el valor de la oferta del licitador, en el criterio C para el lote |, con el limite del plazo
maximo evaluable

- Xmin, €s el plazo minimo exigido en el pliego.
- Xeme, €s el plazo méaximo evaluable.

1.3 OFERTAS ANORMALMENTE BAJAS.

Se deberdn indicar obligatoriamente en el DL los criterios en base a los que se valorara el caracter
anormal o desproporcionado de las ofertas, segun lo establecido en el articulo 149 de la LCSP (ver
cldusula 27.5 del PCAP).

MINISTERIO
DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA



FIRMADO

Subdirectora General de Contratacion Centralizada de Servicios y Suministros para la Gestion de Inmuebles

La autenticidad del documento puede ser comprobada mediante el CSV: OIP_2TXH75JN7OXX3DKKWODSSFDLYLLS en https://www.pap.hacienda.gob.es

MARIA DEL CARMEN ARROYO WALDHAUS - 2021-12-20 14:45:10 CET, cargo

1.4. EMPRESAS A LAS QUE DIRIGIR LA INVITACION Y PLAZO MINIMO DE PRESENTACION DE
OFERTAS.

En base a lo establecido en el articulo 221.6 a) de la LCSP, se invitara a la licitacion, concediendo un
plazo suficiente de presentacidn de ofertas, a todas las empresas adjudicatarias del lote
correspondiente del AM que estuvieran en condiciones de realizar el objeto del contrato basado,
de acuerdo con los términos de la adjudicacion del mismo. No obstante, en el caso de contratos no
SARA en que se decida no invitar a la licitacion a todas las empresas parte del acuerdo marco,
dicha decision debera justificarse debidamente en el expediente de contratacion.

El nimero minimo de empresas a invitar, en todo caso, en funcién del importe de los contratos a
adjudicar serd el siguiente:

Importe N2 minimo de Plazo minimo de
(IVA o impuesto equivalente empresas presentacion de ofertas
excluido) a invitar (dias habiles)
Importe < 18.000 € 3 5
18.000€ < Importe < 75.000 € 5 7
75.000 € < Importe < SARA 8 9
Importe = SARA Todas 10

Cuando, en el caso de contratos no sujetos a regulacion armonizada, se decida no invitar a la
licitacion a todas las empresas adjudicatarias del lote correspondiente, debera justificarse
debidamente en el expediente de contratacidn dicha decisidon, como se ha sefialado antes.

Excepcionalmente el érgano de contratacion del AM podrd autorizar, con anterioridad a la
convocatoria de una licitacion, la variacién de los plazos sefialados en la tabla anterior para la
presentacién de ofertas, en casos debidamente motivados.

2. - PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

Como ya se ha indicado en el apartado 1 del presente documento, esta nueva licitacién se tramitara
en su totalidad de forma electrdnica a través de la Plataforma de Contratacidn del Sector Publico
(PLACSP) o plataformas de contratacidon conectadas con ella
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2.1.- Inicio del procedimiento.
Es preciso distinguir dos supuestos:

2.- Contratos sometidos a regulacion armonizada (contratos SARA).

En el caso de contratos SARA el organismo interesado, antes de licitar el contrato basado, debera
remitir el documento de licitacidn firmado electrénicamente, para su revision, a la DGRCC, a través
de la direccién de correo electrénico mobiliario.centralizado@hacienda.gob.es

El DL sera analizado por la DGRCC, que fijard con el organismo interesado los términos definitivos
de la licitacidn y emitird el informe favorable previsto en la cldusula 27.3.1 del PCAP.

Cuando las caracteristicas del suministro lo aconsejen, la DGRCC podrd autorizar que el
procedimiento de licitacidn de un contrato SARA se articule en varias fases de caracter selectivo en
cuyo caso, y conforme a lo dispuesto en el articulo 146.3 de la LCSP el DL indicara en cudl de ellas
se aplicaran los distintos criterios de valoracién de las ofertas, asi como la puntuaciéon minima
exigida para continuar en el proceso selectivo.

2.- Contratos no sometidos a regulacién armonizada (contratos no SARA).

Una vez elaborado el DL, el organismo interesado podrd proceder a la licitacién del contrato
basado sin necesidad de recabar la autorizacién previa de la DGRCC.

. oz

2.2.- Peticion, recepcion y contenido de ofertas.

Los organismos interesados realizardn la solicitud de ofertas a través de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico o plataformas conectadas con ellas a la direccion de correo
electrénico designada por la empresa a estos efectos. Dichas direcciones de correo electrdnico
podran consultarse en la herramienta informatica CONECTA-CENTRALIZACION.

A la solicitud de ofertas debera acompanarse el documento de licitacidn, que incluird el modelo de
oferta econémica a cumplimentar por las empresas y, en su caso, el modelo de oferta para el resto
de criterios evaluables automaticamente.

En los contratos de importe, IVA excluido, superior a 75.000 €, en la invitacion a las empresas el

organismo interesado debera indicar la fecha y hora de desencriptado del archivo electrénico n? 2.

El organismo destinatario de los bienes podra exigir la presentacién de muestras. Esta exigencia se
hara constar expresamente en el DL atendiendo a la naturaleza y/o importe del contrato basado
y plantearse en unos términos que no supongan una excesiva carga para el licitador. Siempre que
sea posible, en lugar de pedir muestra a todas las empresas licitadoras, se solicitard muestra a la
empresa clasificada en primer lugar para comprobar las caracteristicas de los muebles ofertados.

La autenticidad del documento puede ser comprobada mediante el CSV: OIP_2TXH75JN7OXX3DKKWODSSFDLYLLS en https://www.pap.hacienda.gob.es
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Las ofertas se presentaran por los licitadores a través de la PLACSP o plataformas de contrataciéon
conectadas con ella.

* ok kK Kk

Las ofertas de los licitadores se presentaran en dos archivos electréonicos debidamente firmados
por representante legal de la empresa con poder suficiente, que deberan contener, al menos:

Archivo electrénico n? 1:

Una ficha técnica o documentacién con la identificacion y descripcion de los productos
ofertados, que acredite el cumplimiento de los requisitos técnicos minimos.

En su caso, la oferta realizada para cada uno de los criterios de valoracién dependientes de
un juicio de valor indicados en el documento de licitacidn. La documentacion relativa a
éstos se presentara de forma separada a la ficha técnica anterior y se identificara
adecuadamente.

La documentacion relativa a los criterios de valoracion dependientes de un juicio de valor
no debera incluir referencias a la oferta econdmica ni al resto de criterios evaluables
automaticamente o mediante férmula

Archivo electrdnico n®? 2:

Incluird la oferta econdmica y la oferta relativa al resto de criterios evaluables
automaticamente o mediante férmulas.

El modelo de oferta econdmica recogera los precios unitarios, IVA o impuesto equivalente
excluido, el precio total, el tipo impositivo aplicable y el precio total impuestos incluidos y
se ajustard al modelo incluido como Anexo IV de este documento.

En caso de contemplarse criterios de valoracidon automaticos o mediante férmula distintos
del precio, el organismo interesado incorporard al DL un modelo de oferta especifica para
dichos criterios, que se denominara “Modelo de oferta para el resto de criterios evaluables
automaticamente o mediante férmula”, a la que deberdn ajustarse los licitadores.

Cada empresa licitadora solo podra presentar una Unica oferta por contrato basado objeto de
licitacion, no admitiéndose variantes.

En caso de que la entrega de los bienes deba realizarse en el extranjero, el documento de licitacién
lo hard constar expresamente e incluird una partida separada destinada a “Transporte y montaje
fuera del territorio nacional”, que serd objeto de valoracidn como parte del precio y que se recogera
separadamente cuando se remita a la DGRCC la propuesta de adjudicacién resefiando el precio
ofertado por el licitador propuesto como adjudicatario.

La autenticidad del documento puede ser comprobada mediante el CSV: OIP_2TXH75JN7OXX3DKKWODSSFDLYLLS en https://www.pap.hacienda.gob.es
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2.3.- Valoracion de las ofertas.

Con caracter previo a aplicar los criterios de valoracién, el organismo interesado debera comprobar

qgue los bienes ofertados cumplen con los requisitos técnicos minimos establecidos en el DLy, en

su caso, en el PPT.

La documentacién acreditativa del cumplimiento de estos requisitos (ficha técnica del producto
ofertado, incluyendo los datos de fabricante, marca y modelo, junto con las principales
caracteristicas fisicas y técnicas; fotografias; los certificados que se hayan definido como
obligatorios, ...) se analizara en primer lugar. La comprobacién de su contenido permitira excluir del
procedimiento a aquellas empresas que no cumplan con lo requerido y por lo tanto presenten una
oferta no valida. Las exclusiones serdn motivadas y se recogeran en el Informe de Valoracién y en
el certificado de la licitacion llevada a cabo.

Una vez realizada esta comprobacidn se realizara la valoracién de las ofertas admitidas.

La valoracién se llevard a cabo aplicando unica y exclusivamente los criterios y sub-criterios

recogidos en el documento de licitacion, no pudiendo dejar de aplicar ninguno. No se podra otorgar

una ponderacion distinta o utilizar una férmula de valoracidn distinta a la prevista en el citado
documento.

Cuando el unico criterio de valoracidn establecido sea el precio, se propondrd la adjudicacion a la
oferta mds econdmica que cumpla con los requisitos técnicos minimos establecidos en el
documento de licitacion.

Cuando sdélo se apliquen criterios evaluables mediante férmula, se realizardan los calculos
previstos y se propondra la adjudicacion a la oferta mejor puntuada.

Cuando se incluyan criterios dependientes de un juicio de valor, su valoracion debera realizarla la
unidad del organismo interesado con conocimientos técnicos en la materia objeto de valoracion.

La puntuacion de los criterios dependientes de un juicio de valor deberd estar suficientemente

motivada desde el punto de vista técnico e incluir la puntuacidn asignada a cada oferta en cada
criterio, sub-criterio, en su caso.

Una vez obtenida la valoracion de criterios dependientes de un juicio de valor, se abrira el sobre
con la oferta econémicay, en su caso, el resto de criterios evaluables automaticamente o mediante
féormula y se procederd a su valoracidn, realizandose un informe resumen final en el que se
agregaran ambas puntuaciones para determinar la oferta mejor clasificada.

Con caracter previo a la apertura o desencriptado del archivo electrénico n2 2, se publicara en la
Plataforma de Contratos del Sector Publico o plataformas conectadas con ella, segun el caso, las
empresas excluidas, asi como la puntuacién obtenida por las empresas admitidas en los criterios
dependientes de un juicio de valor, en su caso.

La autenticidad del documento puede ser comprobada mediante el CSV: OIP_2TXH75JN7OXX3DKKWODSSFDLYLLS en https://www.pap.hacienda.gob.es
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En caso de que varias ofertas obtengan la misma puntuacién por aplicacién de los criterios de
valoracion previstos en el DL, se estara a lo previsto en el art 147.2 de la LCSP

El organismo interesado deberad conservar la documentacién acreditativa de la realizacidon de

todas las actuaciones y cumplimiento de lo establecido en estas instrucciones (en particular el
contenido del documento que regula la segunda licitacion, las invitaciones, contestaciones, las
ofertas presentadasy el informe de valoracién) y aportarlo a requerimiento de la DGRCC.

3.- PETICION DE LOS BIENES A LA DGRCC.

3.1.- Propuesta de adjudicacion a la DGRCC

Valoradas las proposiciones recibidas, y admitidas y seleccionada la oferta mas econdmica, o la
mds ventajosa conforme a los criterios de adjudicacion, el organismo interesado enviara a la
DGRCC, electrénicamente a través de la aplicacién informatica CONECTA-CENTRALIZACION, los
siguientes documentos:

1. Propuesta de adjudicacién cumplimentada. Los bienes irdn referenciados con el

correspondiente cddigo de categoria y se incluira el precio unitario de cada uno de ellos.

En el campo “plazo de ejecucidn”, si no se hubiera utilizado éste como criterio del contrato
basado, se indicara:

e En contratos no SARA: “el ofertado por la adjudicataria en el AM”

e Encontratos SARA: el que se determine de acuerdo con el DL, que no podra ser inferior
a 20 dias habiles.

Si se hubiera utilizado como criterio el plazo de ejecucion, se indicara el plazo ofertado por
la empresa propuesta como adjudicataria para el contrato basado.

En el caso de tramitacion anticipada, se incluird la cldusula suspensiva en el campo
“condiciones y términos” y en el campo “plazo de ejecucion” se hara referencia al inicio del
computo de dicho plazo, gue podrd ser el 1 de enero o posterior.

2. Documento de Licitacidn y sus anexos.

3. Certificado de Licitacién generado por la Plataforma de Contratacion del Sector Publico o
Plataformas conectadas con ella.

4. Informe de apertura de los archivos electrénicos generados por la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico o plataformas conectadas.

5. Informe de Valoracidn de las ofertas firmado por el mismo responsable que firmé el

documento de licitacién, que debera ajustarse a la estructura y contenido indicado en el
Anexo V a este documento.

La autenticidad del documento puede ser comprobada mediante el CSV: OIP_2TXH75JN7OXX3DKKWODSSFDLYLLS en https://www.pap.hacienda.gob.es
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6. Oferta completa de la empresa propuesta como adjudicataria.

7. Documentacién relativa a la aplicacién de los criterios de desempate, en su caso

8. En su caso, documentacion aportada por las empresas cuya oferta contenga valores
anormales o desproporcionados.

9. En su caso, informe técnico relativo a la exclusién o admisién de ofertas con valores
anormales o desproporcionados.

10. Documento aportado por la empresa justificando la no presentacion de oferta.

11. De las empresas invitadas que no han presentado oferta, documento acreditativo del acceso
a la comunicacioén realizada (“Leido”) a través de la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico o plataformas conectadas con ella (Sello de tiempo).

12. En su caso, documento que justifique en los contratos no SARA que se ha decidido no invitar
a la licitacidn a todas las empresas parte del acuerdo marco (podra formar parte de alguna
de los documentos anteriores).

3.2- Adjudicacion del contrato basado.

A la vista de la anterior documentacién y una vez realizadas las comprobaciones oportunas, en los
contratos basados en los que la DGRCC tenga la condicién de érgano de contratacién, procedera a
dictar acuerdo de adjudicacién que sera notificado a la contratista y al organismo interesado a
través de la aplicacion CONECTA-CENTRALIZACION.

En relacién con las peticiones correspondientes a Administraciones, organismos y entidades
adheridas, el drgano de contratacion competente del organismo adherido podra adjudicar el
contrato basado, previa autorizacion, en su caso, del érgano responsable del AM, de la propuesta
de adjudicacién. Los contratos, una vez adjudicados, se publicaran en el Portal del sistema estatal
de contratacidn centralizada.

4.- CUESTIONES ESPECIFICAS PARA LAS ENTIDADES ADHERIDAS A ESTE ACUERDO MARCO

De conformidad con lo previsto en el articulo 229.6 de la LCSP, “la Junta de Contratacion
Centralizada (la DGRCC por desconcentraciéon de competencias, de conformidad con la disposicién
adicional séptima del Real Decreto 682/2021, de 3 de agosto, por el que se desarrolla la estructura
organica basica del Ministerio de Hacienda y Funcidon Publica) establecerd para cada acuerdo marco
y sistema dindmico de adquisicion las medidas que considere adecuadas para garantizar que los
expedientes de contratacion tramitados por las entidades adheridas, su aplicacion de las reglas de
licitacion y seleccion de los contratistas, las adjudicaciones que acuerden y la ejecucion de los
contratos basados, cumplen los términos y condiciones establecidos en los pliegos que rigen dichos

La autenticidad del documento puede ser comprobada mediante el CSV: OIP_2TXH75JN7OXX3DKKWODSSFDLYLLS en https://www.pap.hacienda.gob.es
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acuerdos y sistemas, para lo que podrd acordar la utilizacion de herramientas informdticas
especificas, la emision de informes preceptivos y vinculantes o cualquier otro medio adecuado a este

finll
A estos efectos, deberdn tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

- La propuesta de adjudicacidn de los contratos basados se tramitard a través del sistema
informatico del sistema estatal de contratacidn centralizada CONECTA-CENTRALIZACION,
siguiendo los tramites y adjuntando la documentacién indicada en el punto 3 de las
presentes instrucciones. En la propuesta deberd identificarse el érgano de contratacion.

- El 6rgano de contratacién competente del organismo adherido adjudicard el contrato
basado, previo informe favorable, en su caso, de la propuesta de adjudicacién por el 6rgano
responsable del AM.

- La notificacién de los contratos basados se realizara por los respectivos érganos de
contratacidn de las entidades adheridas por los medios que éstos establezcan al efecto.

- Los contratos, una vez adjudicados, se publicaran en el Portal de Contratacién Centralizada
del Ministerio de Hacienda. A estos efectos, una vez firmado el contrato basado por el
respectivo érgano de contrataciéon de la entidad adherida, el organismo interesado
adjuntara en la herramienta CONECTA-CENTRALIZACION un documento pdf del contrato
adjudicado. De no hacerlo asi, el contrato adjudicado no estara cubierto por la garantia
global constituida por la empresa adjudicataria en la fase de adjudicacidn del AM.

5.- INFORMACION DE INTERES RESPECTO A LOS BIENES OFERTADOS EN LAS CATEGORIAS QUE
HAN SIDO OBJETO DE VALORACION ESPECIFICA EN CADA UNO DE LOS LOTES

En la herramienta CONECTA — CENTRALIZACION se ha incluido informacién relativa a la valoracién
de la oferta presentada al AM en los criterios de valoracién especifica de cada lote.

6.- ANEXOS A LAS PRESENTES INSTRUCCIONES

Anexo |: Lotes y categorias de bienes objeto del acuerdo marco.
Anexo Il: Empresas adjudicatarias de cada lote.
Anexo Ill: Documento de licitacidn de los contratos basados: estructura y contenido.

Anexo IV: Modelo de oferta econémica.
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Firmado electrénicamente por

LA SUBDIRECTORA GENERAL DE CONTRATACION CENTRALIZADA
DE SERVICIOS Y SUMINISTROS PARA LA GESTION DE INMUEBLES

Carmen Arroyo Waldhaus
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